GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI
SECRETARIA DE FAZENDA
GABINETE DO SECRETARIO
Home Pagewww.sefaz.pi.gov.br

PORTARIA GSF N° 629 / 2015

Teresina, 16 de novembro de 2015.

Dispobe sobre prazos e
procedimentos a serem adotados
no processo de encerramento do
exercicio financeiro de 2015.

O SECRETARIO DE FAZENDA DO ESTADO DO PIAUI, no uso de suas atribuicdes
legais,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 5.423, de 20 de dezembroQfl,2publicado no
DOE em 21 de dezembro de 2004 que dispde sobreplantacdo no Estado do Piaui do Sistema
Integrado de Administracdo Financgi@a Estados e Municipios — SIAFEM-PI;

CONSIDERANDO o0 prazo para a apresentacdo da prestacdo de cantzd do
Excelentissimo Senhor Governador do Estado do ,Pemidbelecido no art. 102, inciso XVII, da

Constituicdo Estadual;

CONSIDERANDO os dispositivos da Lei Complementar Federal N° 10lei de
Responsabilidade Fiscal LRF, de 04/05/2000, que estabelece normas dedas publicas, voltadas

para a gestao fiscal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 2° da Lei Federal n° 4.320, dald marco de 1964,
combinado com o inciso Il do art. 50 da Lei Compeatar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000;

CONSIDERANDO o disposto pela Secretaria de Tesouro Nacional nanusll de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico, 62 Edigatido a partir do exercicio de 2015.

RESOLVE:

Art. 1° Definir prazos e procedimentos sobre execug¢do @gtara, financeira e contabil no
SIAFEM para o processo de encerramento do exerfifr@aceiro de 2015, em conformidade com as

orientagbes desta Portaria.



DOS PRAZOS

Art. 2° Os prazos para o processo de encerramento do exefaieiaceiro de 2015 dos
orgaos/entidades da Administracéo Direta, Indidet&stado do Piaui, e procedimentos sobre execucéo

orcamentaria, financeira e contabil no SIAFEM-RBb ss seguintes:

« Ultimo dia para emissdo deota de Empenho— NE da
despesa decusteio e capital EXCETO os referentes a

17/dez/2015 - T L.
gastos com pessoal, divida publica, precatorios e
requisicdes de pequeno valor;

22/dez/2015 » Ultimo dia para registro de ordens plegamentoatravés de

Ordem Bancaria ©B.

« Ultimo dia para emissdo déotas de Empenho- NE das
despesas com:

29/dez/2015 » pessoalde competéncia do exercicio;

» divida publica;
» precatorios e requisicdes de pequeno valor.

+ Ultimo dia para ajustar os saldos de empenhos esgedas
inscritas em “Restos a Pagar” com a respectiva
disponibilidade de caixa;

« Ultimo dia para processar o total das despesagdéidas.
Verificar o saldo acumulado da conta contéli#.2.9.2.01.03
— EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR, que possui
como conta corrente a Nota de Empenho;

31/dez/2015 « Ultimo dia para efetuar analise das Notas de Enmpenh
constantes da cont®#.2.2.9.2.01.01 — EMPENHOS A
LIQUIDAR , e proceder a anulacdo daqueles em desacprdo
com a legislacao vigente dentro das atribuicbesaifipas de
cada Unidade Gestora.

« Ultimo dia para regularizar toda e qualquer pen@énc
relacionada com a despesa realizada no exercioipgiho,
Liguidacéo e Baixa).

Ultimo dia para &etorial Financeir&ransferir as obrigacées
pagas para as Unidades Gestoras

« Ultimo dia para as Unidades Gestoras fazerem ajuste
execucdo Orcamentaria, Financeira e Patrimoniém alos
itens relacionados a seguir:

» Conciliagcdes Bancarias;
» Relatérios Mensais de Almoxarifado e de
Movimentacao de Bens Mdveis;
08/jan/2016 » Termos de Verificacdo de Estoques, de Bens Moéveis,
Imoveis e Intangiveis;

» Relacao das Notas de Empenhos inscritas em “Rgstos
a Pagar” Nao Processados, cujos valores deverao
corresponder ao saldo credor da conta
6.2.2.9.2.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR

06/jan/2016




Paragrafo Unico— O descumprimento dos prazos fixadoscaputdeste artigo implicara na
responsabilidade do gestor e do servidor encarcegedh informacdo, no ambito de sua area de

competéncia, ensejando apuracao de ordem funcioyatermos da legislagéo vigente.

DOS PROCEDIMENTOS

DOS "RESTOS A PAGAR”

Art. 3° E vedada a inscricdo de “Restos a Pagar”, sem ajaeshficiente disponibilidade de

caixa assegurada para este fim.

Paragrafo Unico. Na utilizacdo da disponibilidade de caixa sdosimerados os recursos e
despesas compromissados a pagar até o final doi@®eressalvadas nos termos do art. 42, da Lei
Complementar n°® 101 — LRF, de 04/05/2000, quand® feaso.(vide anexo | — Disponibilidade por
Fonte de Recurso — Posi¢cdo em 31.12.2015).

Art. 4° Fica sob responsabilidade de cada unidade gest@@mpanhamento mensal das
despesas relativas a sua folha de pagamento, de armssegurar que ndo existam despesas pendentes de

empenho e pagamento.

Art. 5° As despesas empenhadas e nao liquidadas, s6 peeeniscritas em “Restos a Pagar
Nao Processados”, quando obedecerem aos critébaxoae corresponderdo ao saldo da conta
6.2.2.9.2.01.01 (Empenhos a Liquidar):

| - tenham o prazo vigente para o cumprimento dagatides assumidas pelo credor;

Il - contemplem execuc¢do de obras publicas e desgasagidas com recursos de convénios.

Art. 6° E obrigatéria a anulacdo de despesas que n&o nessejatentadas pelos devidos

documentos comprobatorios exigidos pela legislacao.

Art. 7° As Unidades Setoriais de Contabilidade e os NuctsosControle Interno de cada
Orgado/Entidade Estadual deverdo promover andligeriosa dos saldos das despesas empenhadas,

confrontando-0s com 0S respectivos processos gesks

Art. 8°. Cada Unidade Gestogaresponséavel pelo controle, analise, guarda enpaga dos
respectivos processos inscritos em “Restos a PaglVendo os processos de despesa estar

adequadamente formalizados, observando-se em alspeci



| - motivacdo para realizacdo da despesa (solicitagéo)

Il - licitagdo(documentos que comprovem sua realizacéo)/dispenseexigibilidade;

Il - autorizagdo do ordenador da despesa;

IV - nota de empenho assinada;

V - documento fiscal - via original /recibo (compaotes de despesa);

VI - atestado de que o material/servico foi entregqueealizado, e no caso de obras, laudo

técnico;

VII - assinaturas nos documentos (devem ser acomtaddentificacao);

VIII - contratos e aditivos, quando for o caso.

Art. 9°. O instrumento de contrato é obrigatério nos casosahcorréncia e de tomada de

precos, bem como nas dispensas, inexigibilidadiespgesas de natureza continua.

Art. 10. Nos casos de despesa em que seja obrigatoriaizacéal de procedimento licitatorio,

o0 processo de despesa devera conter documentesmpeovem a sua realizagao.

Paragrafo Unico. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, dewersstar no processo de
despesa a justificativa devidamente fundamentastanada pela Comissdo de Licitacdo e homologada

pelo gestor do 6rgao, devendo ser comprovada, tapdg@ublicacdo da justificativa.

Art. 11. Para o pagamento de "Restos a Pagar” com recuasesentde 0Q o 6rgao/entidade
solicitara o crédito financeiro a Secretaria daeRda, que a seu critério descontara do Custeio

programado para o exercicio e o repassara derdrdisiaonibilidades.

Art. 12. Os processos de despesas inscritos em "Restosaa’ Raigio validade até 31 de

dezembro do ano subsequente.

Art. 13. O credor, no uso do seu direito, podera requerendimente, no prazo de 05 (cinco)
anos, a partide sua inscricdo, o reconhecimento do seu crédiito jao 6rgdo emissor da Nota de
Empenho cancelada, que se autorizado, deveraiteafeonta de dotagdo consignada em "Despesas de

Exercicios Anteriores" na categoria econémica padpr



Art. 14. Prescreve em 05 (cinco) anos, conforme Decret® 1P de 06 de janeiro de 1932, a

pretenséo de cobranca de débitos relativos a "Radtagar".

Paragrafo Unico. Caso néo tenha sido efetuado pagamento denperétado prescricional (05
anos) e seja comprovada alguma manifestagdo dorcpada cobranca de seus créditos, dentro deste
mesmo periodo, 0 processo devera ser encaminh&itocaradoria Geral do Estado para analise da

hipétese de interrupg¢éo da prescricdo e emisspardeer quanto ao pagamento.

DESPESAS DE EXERCICIO ANTERIOR

Art. 15. S@o consideradas como Despesas de Exercicio émigaira as quais o orcamento

consignava crédito préprio, e em saldo suficieara atendé-las:

| —as que ndo se tenham processado na época propria

Il - os Restos a Pagar com prescricao interrompida

lll - os compromissos reconhecidos apés o0 encerramergrercicio correspondente

Paragrafo Unico.Sempre que possivel, serdo pagas respeitandora ordeolégica.

ATIVO CIRCULANTE

CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA-1.1.1.0.0.00.00

Art. 16 Ao final do exercicio financeiro, o responsavelopgétor financeiro dos érgdos e das
entidades da administracdo publica estadual deaatigr, nas instituicbes financeiras que operam@om
Estado, as contas bancarias ativas e inativas laohes a todos os Cadastros Nacionais de Pessoas
Juridicas (CNPJs) administrados pelo respectivaddoy entidade para fins de verificacdo e conéitiac
dos registros contabeis e para que se procedaci#tagdo de encerramento das contas bancérias em

desuso.

Paragrafo Unico. Todos 0s recursos existentes nas contas bancdmmadas a partir do

levantamento de que trata o caput deste artigowlestar devidamente contabilizados.

Art. 17. As contas do Balanco deveréo ter os seus saldodadesnte analisados, conciliados,

ajustados e corrigidos monetariamente quando poeei® lei ou contratos, procurando eliminar as



pendéncias indevidas e/ou alongadas e evitar aéooie de saldos invertidos, ainda que em nivel de

conta-corrente, aplicando-se, para as contas & segimediatos procedimentos:

| - as contas deste subgrupo deverdo ter seus saldodiados com o0s extratos bancarios e

com os valores existentes em caixa - banco ¢/ mention

Il - a Conta Unica devera ser conciliada em conjoato a Setorial Financeira — 900003;

Il - os saldos apresentados nas contas contabepegeacem ao subgru@dol.1.1.1.19.00 -
BANCOS CONTA MOVIMENTO — DEMAIS CONTAS deverao ser conciliados com os respectivos

extratos bancarios das contas “D” e “C” das Uniddd@estoras;

IV - o saldo da cont®.2.0.0.0.00.00 — EXECUCAO DA DISPONIBILIDADE POR
DESTINACAO, devera ser igual ao saldo da cahth1.0.0.00.00 — CAIXA E EQUIVALENTES DE
CAIXA,;

V - o saldo da contd.1.1.1.1.02.01 — CONTA UNICA DO TESOURO ESTADUAL
referente aFonte de Recurso 0Cserd transferido ao término do exercicio de 2Q@Hsa a Setorial
Financeira 900003;

VI - o saldo dd&ronte de Recurso 12eferente as transferéncias efetuadas da Contpdf@’a

Conta Unica da UG, permanecera na propria Unidadto@a.

Art. 18. A conciliacdo das contas bancarias devera ser geitacada Unidade Gestorajde
Anexo 1l) e os saldos constantes nos extratos das respedtiMatas deverdo estar iguais as
disponibilidades financeiras e aos saldos das somieSIAFEM em 31 de dezembro de 2015, conforme

tabela a seguir:

BANCO SIAFEM BANCO FiSICO (EXTRATO)
1.1.1.1.1.02.01 CONTA UNICA - BANCO DO BRASIL
1.1.1.1.1.19.01 BANCO DO BRASIL
1.1.1.1.1.19.03 CAIXA ECONOMICA
1.1.1.1.1.19.23 BANCO DO NORDESTE

CREDITOS A CURTO PRAZO - 1.1.2.0.0.00.00

Art. 19. As contas representativas deste subgrupo deverdaltlko devedor, compativeis com

os documentos de escrituracdo, compreendendo@eva receber por Fornecimento de Bens, Servicos,
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Créditos Tributarios, Divida Ativa, Transferéncias Empréstimos e Financiamentos Concedidos

realizaveis no curso do exercicio social subseguent

DEMAIS CREDITOS E VALORES A CURTO PRAZO - 1.1.3.0.000.00

Art. 20. As contas representativas deste subgrupo dever&alt® devedor, compativeis com

os documentos de escrituragdo, compreendendo @sleafores a receber no curto prazo.

Paragrafo Unico. As contas do item1.1.3.8.1.06.00- VALORES EM TRANSITO
REALIZAVEIS A CURTO PRAZO , abaixo relacionadas, devem ter saldo zero no @ioaxercicio

financeiro de 2015;:

CONTA DESCRICAO

113810601 | VALORES EM TRANSITO RESTOS A PAGAR

113810602 | ORDENS BANCARIAS EMITIDAS A COMPENSAR

113810603 | FGTS/PASEP/INSS/IAPEP P/IEMPREGADOR

113810604 | DIVIDA INTERNA E EXTERNA

113810605 | AUMENTO DE CAPITAL

113810606 | FOLHA PAGAMENTO - UG 900003

113810607 | BAIXA FOLHA PAGAMENTO UGS

113810609 | OUTROS VALORES EM TRANSITO

ESTOQUES - 1.1.5.0.0.00.00

Art. 21. As contas deste subgrupo deverdo ter os seus sallopativeis com o0s

correspondentes inventarios levantados no finaxaocicio.

ALMOXARIFADO - CONSOLIDAGCAO - 1.1.5.6.1.00.00

Art. 22. Sera utilizado o eventd®4.0.456 — SAIDA MATERIAL DE CONSUMO
ALMOXARIFADO , combinado ao event®b4.0.457 - REGISTRO DE VPD CONSUMO
ALMOXARIFADO , de acordo com o item da Despesa que sera idewlifi na Conta acima
especificada pelo subitem correspondente ao miageniajuestao, realizando um langcamento a débito na

Variacdo Patrimonial Diminutiva e a crédito na exdfwa conta do Ativo.



ATIVO NAO CIRCULANTE —1.2.0.0.0.00.00

CREDITOS A LONGO PRAZO - 1.2.1.1.0.00.00

Art. 23. Para as contas do titulo2.1.1.0.00.06- CREDITOS A LONGO PRAZO, observar o

seguinte:

| - as contas do subgrupo Créditos Realizaveis ayd.dPrazol.2.1.1.1.04.00 - DIVIDA
ATIVA TRIBUTARIA - deverdo conter os valores relativos ao processostricio em Divida Ativa,

bem como os valores ja inscritos;

Il - as contas do itenl.2.1.1.1.03.00 — EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS
CONCEDIDOS deverdo conter os saldos dos empréstimos e faraecatos concedidos,

atualizados/ajustados até o encerramento do eikercic

Paragrafo Unico. A Divida Ativa compreende, além do valor prindjgdualizacdo monetaria,

juros, multa e demais encargos previstos;

INVESTIMENTOS - 1.2.2.0.0.00.00

Art. 24. As contas deste subgrupo deverao refletir os saldesiiveis de escrituracdo de cada
conta.
| - as contas a seguir indicadas, representativé@®adiipacdes Societarias, deverao conter 0s

saldos identificados contabilmente por CNPJ de eataresa,;

Il - a contal.2.2.1.1.0101 — PARTICIPACOES EM SOCIEDADES CONTRQ@ADAS -
representa as participacdes permanentes do enBoeiedades Controladas avaliadas por Equivaléncia

patrimonial;

Il — a contal.2.2.1.1.01.03 — PARTICIPACAO EM SOCIEDADES COLIGADAS -
registra as Participacbes Permanentes do Ente emd8des Coligadas avaliadas por Equivaléncia

Patrimonial.



IMOBILIZADO - 1.2.3.0.0.00.00
Art. 25. Para as contas do titulo2.3.2.0.00.00 — BENS IMOVEISo subitem representado

pela contal.2.3.2.1.99.06— BENS IMOVEIS A ALIENAR- devera ter seu saldo conciliado de forma a
constar somente os valores iméveis separados lgEragio.

PASSIVO CIRCULANTE

OBRIGACOES TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIAS E ASSISTEN CIAIS A PAGAR A
CURTO PRAZO - 2.1.1.0.0.00.00

Art. 26. As contas do subgruph1.1.0.0.00.06- deverao estar ajustadas de modo a refletir os

valores reais de obrigacbes dessa natureza.

EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS A CURTO PRAZO - 2.1.2.0.0.00.00

Art. 27. As contas do subgrupn1.2.0.0.00.00 — EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS
A CURTO PRAZO _deverédo estar ajustadas de modo a refletir oseslaais dessas obrigacdes nos

niveis de escrituracao de cada conta

FORNECEDORES E CONTAS A PAGAR A CURTO PRAZO - 2.1.30.0.00.00

Art. 28. As contas do subgrupn1.3.0.0.00.00 - FORNECEDORES E CONTAS A PAGAR
A CURTO PRAZO deveréo estar ajustadas de modo a refletir osemi®ais dessas obrigacdes nos

niveis de escrituracdo de cada conta, observaimdia,a seguinte:

| - as contas do subite2.2.9.2.01.03 - EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGARdeveréao
conter os saldos das despesas processadas, alespsas empenhadas, liguidadas e ndo pagasisas qu
serdo inscritas na conta cont&hil.3.1.1.05.01 - RESTOS A PAGAR PROCESSADQS

Il - acontab.2.2.9.2.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDARdeve conter os saldos de Restos a
Pagar das despesas ndo processadas, ou seja:adespgmnhadas e ndo liquidadas, as quais serao

inscritas na conta contaf#l1.3.1.1.05.02- RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

PASSIVO NAO CIRCULANTE —2.2.0.0.0.00.00

Art. 29. As contas deste agrupamento deverdo indicar osegattas obrigacdes conhecidas e

estimadas que ndo atendam a nenhum dos critérias seaem classificadas no passivo circulante,
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incluindo as contas representativas de operacdexédiito, as quais devem ter seus saldos iniciais
devidamente corrigidos e ajustados, acrescidospiascoes realizadas e deduzidos das amortizagdes d

exercicio.

Art. 30. As contas do subgruph2.2.0.0.00.00 - EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS
A LONGO PRAZO deveréo ter seus saldos conciliados, observamdorelacdo existente entre contas

de contratos.

VARIACAO PATRIMONIAL AUMENTATIVA A CLASSIFICAR — 4. 9.1.0.1.00.00

Art. 31. As contas do subtitulo4.9.1.0.1.00.00 - VARIACAO PATRIMONIAL
AUMENTATIVA A CLASSIFICAR deverao ter os saldos devidamente conciliadoassifitados nas
respectivas contas de receitas, ou estornadasspes@s pertinentes, quando se tratar de reembolso,

devendo apresentar saldmefo’ ao final do exercicio.

EXECUCAO ORCAMENTARIA DA RECEITA E DA DESPESA

Art. 32. As contas dos subgrupd@2.1.0.0.00.00- EXECUCAO ORCAMENTARIA DA
RECEITA €6.2.2.0.0.00.00 — EXECUCAO DA DESPESAZ0 terdo seus saldos transferidos para o

exercicio seguinte, sendo zerados no encerramergreicicio.

CONTAS DE CONTROLE

DIARIAS — EXERCICIO DE 2015 — 8.9.2.9.2.00.00

Art. 34. Os valores referentes a diarias concedidas noieiede 2015 a servidores a baixar sao
discriminados na conIARIAS — 8.9.2.9.2.00.00.

Paragrafo Unico. Os responsaveis pelo encerramento do exercicicagta unidade devem
realizar a baixa dos valores compreendidos na ceotgacitada, através do everd.0854 —
COMPROVACAO DE DIARIAS .

DIARIAS — EXERCICIO DE 2014 - 8.9.2.9.3.00.00

Art. 35. Os valores registrados na co@R DIARIAS 2014 — 8.9.2.9.3.00.06orrespondem as

Diéarias do exercicio anterior.
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Paragrafo Unica Os responsaveis pelo encerramento do exercicicagta unidade devem
realizar a baixa dos valores compreendidos na adtada anteriormente, através do evestd852 —
COMPROVACAO DE DIARIAS EXERCICIO 2014 .

SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 36. Os valores com Suprimentos de Fundos serdo repadssnnos itens indicados pelas
contas do subtituloEXECUCAO DE ADIANTAMENTOS/SUPRIMENTO DE FUNDOS
CONCEDIDOS - 8.9.1.2.1.00.08ervidor responséavel deve verificar os saldoscdasas e realizar as

devidas baixas nas contas abaixo:

CONTA DESCRICAO DO ITEM

8.9.1.2.1.01.00 ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS A COMPROVAR

8.9.1.2.1.02.00 ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS A APROVAR

8.9.1.2.1.03.00 ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS APROVADOS

8.9.1.2.1.04.00 ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS IMPUGNADOS

8.9.1.2.1.05.00 ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS EM INADIMPLENCIA

8.9.1.2.1.06.00 ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS CANCELADOS

TRANSACOES UTILIZADAS PARA FACILITAR OS PROCEDIMENT _OS DE ANALISE

Art. 37. >LISCONTIR - Analisar as inconsisténcias apresentadas nodittkas Contabeis”,
em nivel de Orgdo/Gestdo, bem como em nivel de BG#B. As equagbes deverdo ser devidamente

analisadas e regularizadas.

Art. 38. >CONINCONS - Verificar as inconsisténcias, analisando as a®wbntabeis, bem

COmo 0s registros contébeis e o impacto que est&g eausando nos Balangos.

Paragrafo Unico. As contas constantes desta transagio deverdanabsadas de forma a

promover a reclassificacdo em conta especifica.

Art. 39. O funcionamento da Unidade Gestora para o exerdiganceiro de 2016 esta

condicionado a conciliacao correta do exercici@@ikb.

Art. 40 -Sao pessoalmente responsaveis pelo cumprimentodde &s normas estabelecidas
nesta Portaria, na medida de suas competéncigBeastarios de Estado, os Dirigentes de Entidades

Autarquicas e dos Fundos e/ou Fundacgdes, os Chefessrupos Administrativos, Orcamentarios e
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Financeiros Setoriais das Secretarias e/ou doseSdhguivalentes na Administragdo Direta, Indisstia
Empresa Estatal Dependente.

Art. 41. Esta Portaria entra em vigor na data de sua @gaa

PUBLIQUE-SE.
CUMPRA-SE.

GABINETE DO SECRETARIO DA FAZENDA , em Teresina (PI), 16 de 11 de 2015.

Rafael Tajra Fonteles
SECRETARIO DE FAZENDA
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... GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI

~~ SECRETARIA DA FAZENDA

Superintendéncia do Tesouro do Estado do Piaui - SUTESP
Unidade de Controle Contéabil Estadual - UNICON

Geréncia de Consolidacdo Contabil - GECON

ANEXO | - PORTARIA GSF /2015~
DISPONIBILIDADE POR FONTE DE RECURSO - POSICAO 31/12/2015
Valores em R$ 1,00

DISPONIBILIDADE ~
FONTE DE RECURSOS FINANCEIRA DESPESAS NAO PAGAS EM 2015 )
1 = Somatério das 5 = SUFICIENCIA OU
Contas 3= NAO INSUFICIENCIA
CcODIGO ESPECIFICACAO 8.2.1.1.1.00.00, |2 Z"é'gg!%%g LIQUIDADAS 4 =TOTAL (2+3) FINANCEIRA (1 - 4)
8.2.1.1.2.00.00 e 6.2.2.9.2.01.01
8.2.1.1.3.00.00
00 RECURSO DO TESOURO
XX
XX
XX
XX
XX
SUBTOTAL
Nome do Ordenador de Despesa Nome do Contador
Cargo e Matricula CRC
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GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI

SECRETARIA DE FAZENDA

GABINETE DO SECRETARIO

SUPERINTENDENCIA DO TESOURO DO ESTADO DOPIAUI - SUTESPI

ROTEIRO PARA PREENCHIMENTO ANEXO | — PORTARIA GSE N ° /2015

DISPONIBILIDADE POR FONTE DE RECURSOS
POSICAO EM 31/DEZEMBRO/2015

1.1 — Os valores que devem ser somados sdo obtidos stdevétransacd@DETACONTA,
preenchendo a tela a seguir, que DETALHARA conta<Egecucio da Disponibilidade Financeira de cada
U.G. no SIAFEM. A Conta Contabil ndo foi informada exemplo abaixo por seguir as recomendacdes
indicadas no topict.2

S| AFEM2015- CONTAB, CONSULTAS, DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL )
) USUARI O
UNI DADE GESTORA : CODIGO DA UNIDADE GESTORA
GESTAO : INFORMAR A GESTAO DO ORGAO
MES/ ANO : MES 2015
CONTA CONTABIL : X X X X X XX. XX —NOME DA CONTA
CONTA CORRENTE
OPCAO ;01 1 - DETALHADA 2 - SALDO
3 - INVERSAO DE SALDO 4 - SALDO ZERO

1.2 Em conformidade com o item 1 do Anexo |, informamdea conta de cada vez, serao utilizadas a
seguintes contas para realizar o somatério:

CONTA DESCRICAO
8.2.1.1.1.00.00 DISPONIBILIDADE DE RECURSOS A UTILIZAR POR FONTE
8.2.1.1.2.00.00 DISPONIBILIDADE DE RECURSOS COMPROMETIDA POR EMPENHO DETAADA POR FONTE
8.2.1.1.3.01.00 DISPONIBILIDADE DE RECURSOS COMPROMETIDA POR LIQUIDACAO ORLHADA POR FONTE

8.2.1.1.3.02.00 DISPONIBILIDADE DE RECURSOS COMPROMETIDA POR CONSIGNACOES/FRICOES
""" ) DETALHADA POR FONTE

8.2.1.1.3.03.00 DISPONIBILIDADE DE RECURSOS A UTILIZAR POR FONTE

1.3- Apés o Detalhamento da Disponibilidade FinancpoaFonte de Recurso, da Conta Contabil,
efetuar o detalhamento individual por Fonte de Rax;uConta Corrente.

2 —DESPESAS NAO PAGAS EM 2015

2.1- DESPESAS LIQUIDADAS

Consideram-se Restos a Pagar Processados, todspasBeEmpenhada, Liquidada e Nao Paga, no
decorrer do ano de 2015, @anta Contabil — 6.2.2.9.2.01.03 (EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR),

que sera transferida automaticamente para Contataibn- 2.1.3.1.1.05.01 (RESTOS A PAGAR
PROCESSADOS ).

2.2—DESPESAS NAO LIQUIDADAS
14



Consideram-se Restos a Pagar Nao Processadosa tbdapesa Empenhada e Nao Liguidada, no
decorrer do ano de 2014, rZonta Contabil — 6.2.2.9.2.01.0{EMPENHOS A LIQUIDAR - POR
EMISSAO), que sera transferida automaticamente para Cont&ikilbn2.1.3.1.1.05.02 (RESTOS A PAGAR
NAO PROCESSADOS).
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ANEXO I

PORTARIA GSF N° /2015

CONCILIACAO BANCARIA

UNIDADE GESTORA:Nome ou Cédigo da UG

MES/ANO: més/2015 CONTA No;

BANCO: AGENCIA Ne°:

BANCO FiSICO

DISCRIMINACAO BANCO SIAFEM
(extrato)

SALDO DO MES ANTERIOR

(+) RECEITAS

(+) RENDIMENTOS

(+/) TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS

(-) DESPESAS (OB’s DO MES)

(+/-) VALORES
DEBITADOS/CREDITADOS

o U1 [ WIN|F

(+) OB’s DEVOLVIDAS

(=) SALDO PARA O MES SEGUINTE

Todos os recursos ingressados no més.

Total dos rendimentos referentes a aplicacfesaleses do més.

Total das transferéncias entre contas da proprimW@e contas de UGs diferentes, efetuadas no més.
Total dos pagamentos realizados no més, na contafer@ncia.

Quando ocorrer débitos ou créditos na conta enrémte, divergente de uma das situagdes acima
referidas, a UG devera analisar os mesmos, ideantifiuas origens e fazer a regularizacdo contalSlAFEM.

akrwNRE

6. Quando ocorrer devolucdo de OB, analisar e efeta@erto:

. Se 0 recurso retornou para a conta e a OB est&ladacpor NS, a Nota de Empenho — NE esta a pagar.
Corrigir a inconsisténcia efetuando o pagamento;

. Se 0 recurso retornou para a conta sem gerar NsSstama, corrigir a inconsisténcia através de NLH¥S
acerto e efetuar o pagamento;

. Se o sistema gera NS e o banco acata o pagamentgjrca inconsisténcia através da BAIXA da No&a d
Empenho — NE, através de NL.

. Se o sistema gera NS e o 6rgdo emitiu GR de caneata da OB, corrigir a inconsisténcia através e N

1€



GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI

SECRETARIA DE FAZENDA

GABINETE DO SECRETARIO

SUPERINTENDENCIA DO TESOURO DO ESTADO DOPIAUI - SUTESPI

ROTEIRO PARA PREENCHIMENTO ANEXO I
PORTARIA GSF N° /2015

CONCILIACAO DAS CONTAS BANCARIAS NO SIAFEM COM OS R ESPECTIVOS
EXTRATOS BANCARIOS

1 — O acesso é feito através da transagB&TACONTA, preenchendo a tela a seguir, para cada
conta especifica:

S| AFEM2013- CONTAB, CONSULTAS, DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL )_

UNI DADE GESTORA : CODIGO DA UNIDADE GESTORA

GESTAO : INFORMAR A GESTAO DO ORGAO
MES/ ANO : MES 2015
CONTA CONTABIL : INFORMAR O CODIGO CONTABIL DO BANCO (item 1.1)

CONTA CORRENTE

CPCAO 01 1 - DETALHADA 2 - SALDO
3 - INVERSAO DE SALDO 4 - SALDO ZERO

1.1- CODIGO CONTABIL / BANCO

CONTA CONTABIL TIPO DE CONTA BANCO
1.1.1.1.1.02.01 CONTA UNICA Banco do Brasil BB
1.1.1.1.1.19.01 TIPO “D” e “C” Banco do Brasil BB
1.1.1.1.1.19.02 TIPO “D” Caixa Econdbmica FederalGEF
1.1.1.1.1.19.23 TIPO “D” Banco do Nordeste do BrasiBNB

2 — Apo6s o preenchimento d2onta Contébil do Banco Correspondenteserdo DETALHADAS
todas as contas correntes, com os saldos respectnm referido Banco, que devem ser conciliadas
individualmente.

3 — Ap6s informar o nimero da conta a ser conciliadmfarme demonstrado anteriormente,
obedecer ao seguinte roteiro:

. CONFERIR o saldo anterior a data correspondente, que deeel@UAL ao saldo constante
no EXTRATO BANCARIO;

. CONFERIR atentamente todos os langamento®déeito e Crédito no SIAFEM, checando
0S mesmos com 0s respectivos valores lancadoExtrato Bancério e nos respectivos
Processos de Despesas;

. Detectando alguma inconsisténcia, fazer de imedisidevidas correc¢des, conciliando todas as
contas, até o 5° dia util do més subsequente.
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