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Objetivo

Padronizar os procedimentos adotados pelas Unidades Gestoras do Estado do Piaui quanto a contabilizagdo
dos Restos a Pagar Processados e N&o Processados, apds sua devida inscrigdo, conforme os parametros e
conceitos adotados no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP), na Lei de
Responsabilidade Fiscal e na Lei N° 4.320/64.

Conceito

Constituem restos a pagar as despesas orgamentarias que foram empenhadas em determinado exercicio
financeiro, mas que nao foram integralmente pagas no mesmo.

Os restos a pagar representam a parcela do orgamento que foi comprometida pela execugéo, minimamente,
do primeiro estagio da despesa publica (0 empenho), mas cujo ciclo orgamentario ndo se deu por concluido ao
término do exercicio financeiro, ou seja, para o qual ndo tenha ocorrido pagamento até o dia 31 de dezembro
do ano em curso.

Os restos a pagar classificam-se em:

> Processados: sdo aqueles em que a despesa orgamentaria percorreu os estagios de empenho e
liquidagdo, restando pendente apenas o estagio do pagamento. Em geral ndo podem ser
cancelados, tendo em vista que o fornecedor de bens/servicos cumpriu com a obrigacéo de fazer
e a Administragdo Publica ndo podera deixar de cumprir com a obrigagao de pagar;

> Nao Processados: sdao aqueles em que a despesa or¢camentaria tenha sido empenhada, mas
ndo atingiu o estagio da liquidagado e, por conseguinte, ndo foi paga quando do encerramento do
exercicio financeiro. A inscricdo de despesa em restos a pagar ndo processados é procedida
apods a anulagédo dos empenhos que ndo podem ser inscritos em virtude de restricdo em norma
do ente, ou seja, verificam-se quais despesas devem ser inscritas em restos a pagar e
anulam-se as demais para, apos, inscreverem-se os restos a pagar ndo processados do
exercicio.

Normatizacao

De acordo com o art. 36 da Lei Federal n° 4.320/64, consideram-se restos a pagar as despesas
empenhadas, mas nao pagas até o dia 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das nao
processadas.

A referida Lei versa ainda, no paragrafo Unico do art. 92 que os restos a pagar integram a divida flutuante e
que o seu registro far-se-a4 por exercicio e por credor, distinguindo-se as despesas processadas das nao
processadas.

Outra importante orientagao relacionada a restos a pagar € a Instrucdo de Procedimentos Contabeis 01
(IPC-01) — Transferéncia de Saldos Contabeis e Controle de Restos a Pagar, editada pela Secretaria do
Tesouro Nacional. Nela estédo contidos os procedimentos relacionados aos restos a pagar no primeiro ano de
adogdo do PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico padronizado, bem como sua execugéo,
informando ainda as contas que devem ou nao transferir saldo para o exercicio seguinte.
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Fluxo de Processos

Sera abordado o processo de contabilizagdo de Restos a Pagar Processados e Nao Processados.

SIAFEM - P1 . " SIAFE-PI |

A "
Cancelamenta
dﬂ RPHP * EEE=Ee -l
(i) :
I
T : i1 4.1 4271
RENF Restios a Pagar ndo Liguidago dos Execugdo do
— P Ermvio ao Ba
processade el :;:tha ol = Pagamentt ‘:W” nu];
(Migrados Siafem| F'E"H'::]“m [P0 gamestaca)
5.L1 5.1.14

. | Execugiodo — Enwio ao Banca

(LiH]
— )
” Envio a0 Ba
do RPP Pagamentode W0 20 thanca
(NP) ’ Retencdo d {08 Reteng3o)
(PoRstenchs)
e —
5.2 6.1 .2

Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Estado do Piaui - SIAFE-PI - Manual de Execugdo de Restos a Pagar



Consulta saldo de Restos a Pagar

Execucgdo > Contabilidade > Emitir Balancete

Para consultar os valores de restos a pagar diretamente no Siafe-Pl, o usuario devera acessar o caminho
acima descrito e efetuar um filiro para apurar os saldos a pagar de acordo com o tipo de restos a pagar
(processados ou nado processados). As contas contabeis da natureza de informagdo orgamentaria (classe “6 —
Controles da Execugéo do Planejamento e Orgamento”) nesse caso sao as seguintes:

Restos a Pagar Processados:
6.3.2.1.1.01.01 — RP Processados a Pagar

Restos a Pagar Nao Processados:

6.3.1.1.1.01.01 — RP N&o Processados a Liquidar
6.3.1.2.1.01.01 — RP N&o Processados Em Liquidagao
6.3.1.3.1.01.01 — RP Nao Processados Liquidados a Pagar

Contas Contabeis Especificas: As contas contabeis da natureza de informagao orgcamentaria e
patrimonial constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico poderéo ser consultadas no
6 SIAFE-PI através do seguinte caminho:

Execucgao > Contabilidade > Plano de Contas

Este procedimento podera ser utilizado para todas as pesquisas de saldo existente no balancete. Para
consultar os saldos dos restos a pagar, com o uso dos filtros, apds selecionar no menu a opg¢do: “Emitir
Balancete”, o usuario devera proceder no SIAFE-PI os seguintes passos:

No campo Tipo Relatério marque a opgao: Unidade Gestora;

No campo Unidade Gestora informe a UG foco da pesquisa;

No campo Més selecione o més desejado da consulta;

No campo Tipo selecione: Acumulado,

No campo “Conta Inicial” e “Conta Final” digite uma das contas contabeis representativa de
restos a pagar que deseja consultar.

TEGCHOLODS®IA

47 LOGUS sistema Integrado de Administracao Financeira do Estado do Piaui

Planejamento Projetos Apoio Administracdo Relatorios

Execugdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Conformidade Didria Balancete
Conformidade Caontabil

Despesa Exercicio Anterior
Detalhamento da Conta Contabil
Emitir balancete

~| Filtro
*Tipo de Relatério () Geral (todas as UGs) () Poder (") Orgo (@) Unidade Gestora () Tipo de Administrac3o
* Unidade Gestora | 170102 q (J HOSPITAL REGIOMAL MAMOEL SOUSA SANTOS B JESUS

Emitir balancos * Més | 1- Janeiro [=]
Emitir didrio *Tipo | Acumulade [ Trazer Saldos Zerados [F]
Emitir razdo Conta Inidal 631110101 | cConts Final

Emitir Livro razdo
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O sistema apresentara uma listagem com as contas solicitadas.

e Selecione a conta foco da pesquisa;
e Clique no botdo Detalhamento da Conta.

Balancete
~| Filtro
*Tipo de Relatério () Geral (todas as UGs) ) Poder () Grgdo @) Unidade Gestora () Tipo de Administragio
* Unidade Gestora | 170102 q Q, HOSPITAL REGIONAL MANOEL SOUSA SANTOS B JESUS
*Més | 1-Janeiro =
*Tipo | Acumulado El Trazer Saldos Zerados []
Conta Inical |631110101  Canta Final

| Dados Gerais
Conta Contabil Saldo Inicial Debito Crédito Saldo| Tipo
531110101 - R NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR 30.794,34] 0,00 0,00 3079434 C
532000000 - EXECUCAO DE RP PROCESSADOS 295.348,82 0,00 0,00 295.348.82 C
632100000 - RP PROCESSADOS A PAGAR 295.348,82] 0,00 0,00 285348,82] C
632110000 - RP PROCESSADOS A PAGAR 295.348,82 0,00 0,00 295.348.82 C
632110100 - RP PROCESSADOS A PAGAR 295.348,82] 0,00 0,00 285348,82] C
632110101 - RP PROCESSADOS A PAGAR 295.348,82 0,00 0,00 295.348,82) C

Execucdo > Contabiidade > Emitir balancete

Q Pesquisar (, Limpar

. Imprimmir Detalhamento da Conta

O SIAFE-PI ira apresentar o Detalhamento da Conta Contabil, conforme exemplo da consulta para a conta

6.3.1.1.1.01.01 — RP N&o Processados a Liquidar.

No campo conta corrente podera ser efetuado um “filtro”, informando os nimeros iniciais do
CNPJ ou CPF do credor.

Detalhamento da Conta Contabil
~| Filtro

* Unidade Gestora | 170102 Q Q, HRMSSANTOS BOMIESUS
* Conta Contabil |631110101 q Q/ RP NAD PROCESSADOS A LIQUIDAR
*Més | 1- Janeiro [=]
Conta Corrente

Trazer Saldos Zerados [
~| Dados Gerais

Conta Carrente

01517908337.170102, 2015ME01199.17, 102, 2.10.302.0003.2297.3.3.90.36. 11, 5655.1.00.2.001001. 000000.06.000000.000000
01617208388.170102, 2015MEQ0355. 17,102, 2.10.302.0003.2297.3.3.90.36. 15, 2685,1.00.2,001001. 000000.06.000000.000000
03459097396, 170102, 2015MEQ0344. 17, 102, 2.10.302.0003.2297.3.3.90.36.26. 2708.1.00.2,001001. 000000.06.000000.000000
06212875472,170102. 2015MED1211.17, 102, 2.10.302.0003.2297.3.3.90.36.05. 5723.1.00.2.001001. 000000.06.000000.000000

e
Anterior | Debit Crédi Saldo Atual
£00,00{0,00|0,00 600,00
200,0010,00) 0,00 200,00
6,00/0,00|0,00 6,00
10.000,0010,00|0,00| 10.000,00

A composi¢éo do conta corrente da conta contabil selecionada (6.3.1.1.1.01.01) é:

Credor (CNPJ/CPF/IG) + Numero da NE + ltem Patrimonial + Unidade Orgcamentaria + Programa
6 de trabalho + Fonte + Tipo de Detalhamento de Fonte + Detalhamento de Fonte + Tipo de Area

Geogréfica + Area Geografica + Plano Intermo + Unidade Gestora Responsavel + LME + Natureza

+ Subitem da Despesa + Modalidade de Licitagdo + Convénio de Receita + Convénio de Despesa

+ Numero da Nota de Liquidagao (NL)
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Liquidacao de Restos a Pagar nao
Processados

Os restos a pagar ndo processados, para serem quitados, deverdo inicialmente passar pelo estagio da
liquidagao da despesa, ocasido na qual sera gerado o passivo com atributo do tipo “F” referente a obrigagédo
a pagar.

A liquidacdo dos restos a pagar ndo processados é efetuada através do documento NOTA DE LIQUIDAGAO
-NL

Para acessar este documento, selecione no menu:

e Execucgido > Execucao Orcamentaria > Nota de Liquidagéo, e clique em Inserir.

|dentificagao

e No campo_Data Emissao, selecione a data de emissdo do documento;
No campo Unidade Gestora, informe a Unidade Gestora emitente.

e A Alteragcdo s6 deve ser selecionada se a finalidade for anulagdo ou reforgo de uma Nota de
Liquidagao,

%serir Nota de Liquidacdo
Identificacdo
* Data Emissdo | 24/10/2016 E‘“{E) Data de lancamento Mimera

* Unidade Gestora | 170102 q '? HRMSSAMTOS BOMIESUS

Alteracdo

Aba Detalhamento

e No campo Tipo de Contabilizagdo, faz-se necessario compreender os conceitos das opgdes
existentes, quais sejam:

Somente reconhecer o passivo — corresponde ao estagio “Em Liquidagao” e deve ser utilizado
quando houver a prestagdo de servico ou fornecimento de mercadoria pelo contratado
6 (ocorréncia do fato gerador do passivo), para o qual ainda ndo € possivel a liquidagao formal da
despesa, haja vista existirem pendéncias legais ou processuais. Ao selecionar essa opgao, o
usuario registra o fato gerador do passivo em obediéncia aos principios contabeis da
competéncia e oportunidade, mas sinaliza que o processo ainda ndo esta apto ao pagamento.

Liquidar NL em Liquidagdo — opgdo a ser utilizada quando ja houver sido confeccionada
previamente uma NL com a opg¢do “Somente Reconhecer o Passivo”. Corresponde a liquidagao
6 formal da despesa que se encontrava “Em Liquidagdo”. Representa o cumprimento das
condicionantes necessarias ao segundo estagio da despesa orgamentaria (liquidagdo da
despesa), mediante apresentacgéo de certiddes negativas, documentos auxiliares, atestes etc.
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O

Liquidar NE de Passivo Reconhecido Previamente — opgdo a ser utilizada quando ja houver
passivo antes mesmo da emissdo da nota de empenho. Aplicam-se a essa situagao:
precatorios, amortizagao de dividas, liquidagao de provisdes, entre outras.

O

Reconhecer o Passivo e Liquidar — opgao a ser utilizada quando o fato gerador da obrigagao
puder ser reconhecido concomitantemente a liquidagao formal da despesa. Nesta situagao, nao
havera passivo previamente reconhecido, sendo o mesmo registrado em conjunto com a
liquidacao da despesa. Por exemplo, quando houver a liquidagdo de diarias, o passivo sera
gerado no mesmo momento da liquidagdo da despesa, sendo aplicavel a opgéo “Reconhecer o
Passivo e Liquidar”.

O usuario do Siafe-Pl devera selecionar uma das opg¢bes de acordo com cada situagdo constatada em
processo e nos fluxos de informacgao interna da unidade. Para fins didaticos e por representar a maioria dos
casos no cenario atual, serd exemplificada neste manual a liquidagdo de restos a pagar ndo processados na
situagéo “Reconhecer o Passivo e Liquidar’.

Detalhamento Itens

Documentos Fiscais Processo

Tipo de Contabilizacdo | Reconhecer o passivo e liquidar El

e No campo Tipo de Credor Selecione o Tipo de Credor a ser informado na liquidagéo de restos a
pagar nao processados:

PF: Numero do CPF (Cadastro de Pessoas Fisicas) junto Receita Federal com 11 digitos;

o}
o PJ: Numero do CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica) junto Receita Federal com 14
digitos;
0 CG: O Credor Genérico € a inscricao genérica que € utilizada como credor de um documento
contabil, nesse caso a Nota de Empenho, composto por letras e digitos; ou
o UG: Numero da Unidade Gestora no SIAFE-PI| com 6 digitos.
Detalhamento Itens Documentos Fiscais Processo Observacio ] Espelho Contabil ‘E." Histérico
Tipo de Contabilizacio | Reconhecer o passive e liquidar El
Tipo de Credor (D) PF@ P CGEI UG Cnpl Q Q Nome P1 Q\

O

O credor a ser utilizado na liquidagdo devera estar previamente cadastrado no sistema
SIAFE-PI. Ao selecionar o credor, serdo apresentadas no campo “Nota de Empenho” apenas as
NE’s que possuem saldo a liquidar. Como se trata de restos a pagar, 0 ano do empenho devera
ser sempre inferior ao ano em curso.

No campo Nota de Empenho Selecione a Nota de Empenho a liquidar, com base no processo:
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Inserir Nota de Liquidacdo
Identificacdo
* Data Emissdo | 24/10/2016 % Data de langamento Mumere
* Unidade Gestora [ 170102 O, @ HRMSSANTOS BOMIESUS
Alteracio

Detalhamento Itens Retengdes Documentos Fiscais Processo Observagdo ] Espelho Contabil @ Histarico
Tipo de Contabilizacdo | Reconhecer o passivo e liquidar EI
Tipo de Credor @ PFE) P1E) CGE) UG cRF O, ®  nomerF| Qe
* Mota de Empenho q ‘ Selecione a Mota de Empenho <]
Matureza
Unidade Orgamentaria 2| Filtro
Programa de trabalho Conteldo
FiiliE uG Codigo Credor
Tipo de Detalhamenta de Fonte HRMSSANTOS BOMIESUS | 2015NE01263 | ALEXANDRA ALVES DIAS p
Detalhamento de Fonte HRMSSANTOS BOMIESUS | 2015NE01225 |CICERO MACARIO PEREIRA SOUSA Tl
Emenda Parlamentar HRMSSANTOS BOMJESUS  |2015NE01211  |GLADSTOME DANTAS DA FONSECA
Convénio de Receita HRMSSANTOS BOMJESUS  |2015NE01199 | JUMIVAL VIEIRA LIMA
Convénio de Despesa HRMSSANTOS BOMJESUS  |2015NE01175  |ROSILEIDE SOUSA SANTOS
Contrato HRMSSANTOS BOMJESUS  |2015NE01169  |RAIANA MATIAS DE ANDRADE
valor 0,00 HRMSSANTOS BOMJESUS  |2015NE01153  |MURILO DIAS MASCIMENTO |
valor Liguido 0,00 HRMSSANTOS BOMJESUS  [2015NE01117  |JOSE DOS SANTOS PEREIRA 3

HRMSSANTOS BOMIESUS  [2015NED1032  |[NORONHA E HELLMAN LTDA

HRMSSANTOS BOMIESUS  |2015MNEOO75S9  |DISTRIBUIDORA SAG LTDA

HRMSSANTOS BOMIESUS  |2015MEDD656  |INSS INSTITUTO MAC DE SEGURIDADE SOCIAL
HRMSSANTOS BOMIESUS  |2015MEQD652  |INSS INSTITUTO MAC DE SEGURIDADE SOCIAL
HRMSSANTOS BOMIESUS  |2015MNE00651  [INSS INSTITUTO MAC DE SEGURIDADE SOCIAL Tl
HRMSSANTOS BOMIESUS  |2015MEQ0650  [INSS INSTITUTO MAC DE SEGURIDADE SOCIAL
HRMSSANTOS BOMIESUS  |2015MEDD64S  |INSS INSTITUTO MAC DE SEGURIDADE SOCIAL
HRMSSANTOS BOMIESUS  |2015MEQOG48  |INSS INSTITUTO MAC DE SEGURIDADE SOCIAL
HRMSSANTOS BOMIESUS — |2015NEQO647  |INSS INSTITUTO MAC DE SEGURIDADE SOCIAL
HRMSSANTOS BOMIESUS  |2015MNEQDS4S  |INSS INSTITUTO MAC DE SEGURIDADE SOCIAL

-

GOk | QCancelar

Ao selecionar a Nota de Empenho que se deseja liquidar, os demais campos da aba
detalhamento serdao automaticamente preenchidos.

Detalhamento Itens Retengies Documentos Fiscais Processo Observagao Espelho Contabil 9 Histdrico
Tipo de Contabilizacdo | Reconhecer o passivo e liquidar El
Tipo de Credor @ PFOPIO CGEIUG  CPF [94735484353 O, ®  nome PF [ CLOVIS DE SOUSA SANTOS NETO-947354843 <, @

* Nota de Empenho | 2015ME01111 O, @
MNatureza 339036 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
Unidade Orcamentéria 17102 - HOSPITAL REGIONAL MAMOEL SOUSA SANTQS - BOM JESUS
Programa de trabalho 10,302, 0003, 2297 - HOSPITAL REGIOMAL MAMOEL DE SOUSA SANTOS -BO
Fonte 100 - RECURSOS ORDINARIOS
Tipo de Detalhamento de Fonte 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS
Detzlhamento de Fonte 001001 - 001001 - COMVENIO MIGRADO DO SIAFEM
Emenda Parlamentar 000000
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrato 00000000 - SEM CONTRATO
Valor 0,00
Valor Liquido 0,00
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Aba ltens.

Para preenchimento da aba Itens clique no botdo Alterar / Liquidagao Parcial.

Os itens serao apresentados de acordo com respectivo empenho a ser liquidado.
No empenho de Restos a Pagar do Siafe, o Iltem e Subitem foram selecionados conforme Natureza de
Despesa. Assim, na aba “Detalhamento” cuja natureza de despesa seja “3.3.90.39 — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica”, o tipo patrimonial selecionado no campo “Tipo Patrimonial” da aba “ltens” é
“Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica”.
No exemplo é tipo patrimonial : Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica:

e No campo Operagao Patrimonial, selecione a opgdo “RPNP — Reconhecimento da Obrigacao”

e No campo Valor digite o valor da liquidagéo dos restos a pagar ndo processados, conforme processo

administrativo.

Alterar Item de Nota de Liguidacdo B

Tipo Patrimonial  Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
Sub-tem da Despesa 26 - SERV. DE APQIO ADMIN. TECNICO E OPERACIOMAL

* Operacao Patrimonial | 3508 - RPMP - Reconhedmento da Qbrigacdo El
* Valor 788,00

Confirmar | Cancelar |

E entdo clique em Confirmar.

Aba Retencdes

Para preenchimento da aba Retengées (caso haja retencdes). Clique no botdo Inserir.

Inserir Item de Retencdo =

* Tipo de Retengdo | - Seledone - El

Credor da Retencdo - Seledone -
Tipo Patrimonial - Seledone -
Sub-item da Despesa - Seledone -
Operacao Patrimonial - Seledone -

* Valor

Confirmar Cancelar |

e No campo Tipo de Retengado selecione a retencdo retengéo que se deseja efetuar (INSS, IRRF, ISS
etc.).
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exigidos, restando ao usuario informar apenas o valor da retengéo e fornecedor caso exista mais

@ Ao selecionar o tipo de retencdo, o sistema preenchera automaticamente os demais campos
de um.

E entao clique no botao Confirmar

Aba Documentos Fiscais

e No campo Tipo de Documento Fiscal selecione o documento de suporte utilizado para liquidagao da
despesa. Existem as seguintes opgcdes no sistema: Outros; Nota Fiscal; Duplicata/Fatura, Recibo,
DARM, GRU, GPS, GFIP e DARF. Ap6s a selegao, clique em Inserir:

Detalhamento Itens Retencies Documentos Fiscais |

* Tipo de Documento Fiscal | - Selecione - r
- Selecione -

Contedido Mota Fiscal
Duplicata/Fatura

e : Recibo
Mao ha dados para esta consy CRU

GP5 |
GFIP
DARF

:||P|'nce55n

Na janela aberta Inserir Documento Fiscal, informe os dados do documento fiscal.

Inserir Documento Fiscal /|
* Mamero ||
* Data E"@

* CompetEndcia:{més f ana)
* Processo
* valor

) oK | €53 Cancelar

E entdo, clique em OK.

Aba Processo

e No campo Processo, informe os dados referentes ao Processo Administrativo que embasou
liquidagado, tais como: nimero do processo, assunto, resumo, ano e a UG de ultimo andamento
(se for o caso).
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Detalhamento Ttens Retencies Documentos Fiscais Processo

Processo ||123
Assunto  Processo sem integracdol
Resumao
Ano
UG Ultimo Andamento

Aba Observacao

Nesta Aba devera ser informado o histérico da liquidagao, podendo ser utilizada a “Observagédo Padrao” ou
digitando manualmente todo o texto necessario.

Detalhamento Ttens Retencies Documentos Fiscais Processo Dbservacao
Ohservacdo Padrdo | - Selecione - v
- Selecione -

LIQUIDACAO DA DESPESA

REFORCO DE LIQUIDACAQ,

COMCESSAC DE ADIANTAMENTO
ANULACAQ DE LIQUIDACAD

NOTA DE DESCENTRALIZACAC DE CREDITO

Observacdo Complementar
Pagamento de RF ndo processados,
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Diagndstico Contabil

Antes de confirmar a contabilizagdo da liquidagdo dos restos a pagar ndo processados, o usuario podera
verificar as contas contabeis que serdo movimentadas pela confecgdo da Nota de Liquidagcdo bem como os
saldos contabeis que serado alterados clicando no botdo Diagnéstico Contabil.

Diagnastico Contabil

Saldos contabeis que serdo alterados

UG

Conta contébil | Conta corrente

Saldo em

25/10/2016 | Alteracio

Saldo apds
alteracdn Status

> w0 DEMEERE 0 0 1000 i

[ | 1w102
I | 170102
I | 170102
I |170102
I 170102
I 170102
I 170102

332212601
631110101
631310101
799120101
821120101
821130101
899120101

208 0,00
94735434353, 170102, 2015ME01111, 17,102, 2,10.302.0003,2247.3.3.90.36.26. 2708.1.00.2.001001. 000000.06.000000,000000 786,00
94735434353, 170102, 2015NE01111, 17,102, 2,10.302.0003.,2247.3.3.90.36.26. 2708.1.00.2.001001. 000000.06.000000,000000. 170102, 20 IENLXRXXX 0,00
94735484353, 170102, 2015ME01111, 17,102, 2,10,302,0003.2257.3,3.90.36.26. 2708.1,00.2.001001, 000000.06.000000.000000. 170102, 2016NLKXXXX.F 0,00
1.00.2.001001 15.156,44
1.00.2.001001 S2.421,17
94735484353, 170102, 2015NE01111, 17,102, 2,10.302,0003,2257.3.3.90.36. 26, 2708.1.00.2,001001, 000000.06.000000.000000. 170102, 2016NLKXXXXK.F 0,00

100,00

-100,00

100,00
100,00

-100,00

100,00
100,00

100,00 |Vélida
688,00|Valido
100,00 |Vélida
100,00 |Valido
15.0%6,44 | Valido
52.527,77|Valido
100,00|Valido

A coluna “Status” possibilita a analise do contador quanto a regularidade da contabilizagdo. Caso conste na
coluna a expresséao “Valido”, significa que a contabilizagdo esta regular e que nenhuma conta sera invertida
na escrituragdo. Caso conste a expressao “Invalido”, significa que ndo ha saldo suficiente e que o documento
nao podera ser finalizado, pois existe inconsisténcia contabil.

Apds conclusdao da Nota de Liquidagdo, o usuario podera Salvar Rascunho,

clicando no botao

ou ainda proceder a devida contabilizagao clicando no botdo Contabilizar e em seguida confirmando no

botdo Sim.

I Atencdo
Uma vez contabilizado um documento ndo podera ser

mais alterado. Deseja realmente contabilizar o
documento?

@sm | S3no |
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Visualizar Nota de Liquidacdo
Identificacio
* Data Emissdo  25/10/2016  Data de lancamento  25/10/2016 12:13:31  Mimero  2016NLO0003

* Uridade Gestora 170102 =, @  HRMSSANTOS BOMIESUS
Alteracdo __

Detalhamento Itens Retengdes Documentos Fiscais Processo CObservacdo =1 Espelho Contabil 55_‘3 Histdrico

Tipo de Contabilizacdo Reconhecer o passivo e liquidar
Tipo de Credor @ PF (I PICICGII UG CPF 94735484353 ;i k2 Mome PF - CLOVIS DE SOUSA SANTOS NETO-94735484353 ;a K 2
* MNota de Empenho  2015ME01111 ;ﬁ K 2
MNatureza 339036 - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
Unidade Orcamentaria 17102 - HOSPITAL REGIOMAL MANCEL SOUSA SANTOS - BOM JESUS
Programa de trabalho  10.302. 0003, 2297 - HOSPITAL REGIOMAL MANOEL DE SOUSA SAMTOS - BO
Fonts 100 - RECURSOS ORDINARICS
Tipo de Detalhamento de Fonte 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS
Detalhamento de Fonte 001001 - 001001 - CONVENIO MIGRADO DO SIAFEM
Emenda Parlamentar 000000
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrato 00000000 - SEM COMTRATO
Valor 100,00
Valor Liquide 100,00

Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contabil sera possivel verificar o roteiro de contabilizagdo envolvido na liquidag&o. Sua
visualizagdo estara disponivel apds o término da contabilizag&o.

Detalhamenta Itens Retencies Documentos Fiscais Processo Observacio ] Espelho Contabil @;_9 Histrico

Lancamentos contabeis
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Governo do Estado do Piaui
Lancamentos contabeis

dentificacio

Unidade Gestora Nimero do Documento Data de| M&
Emizzdo| =
1 102 201 6NLO0003 25101610
uG Ewvento Conta Mome da Conta Contabil Conta Corrente “Walor| Dv
Contabil C
A7o102 200008 213110101 |FORNECEDORES NAO FINANCLADOS A 2016, 94735484353 F 100,001 C
PAGAR
Fro10z 200000 332212501 |SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVG, 2708 100,00 D
TECNICO E OPERACIONAL
Frot1oz 5600220 331110101 |RP MAD PROCESSADOS A LIQUIDAR 54735484353.170102.2015NEQ1111.17.102. 100,00 D
2.10.302.0003.2257.3.3.90.365.26.
2708.1.00.2.001001.
000000.06.000000.0000:00
R7o102 S50022) 331310101 |RP NAOC PROCESSADOS LIQUIDADOS A 047354834353 1701102 2015HEDT 111 .17 102, 100,001 C
PAGAR 210.302.0003.2257.3.3.50.35.28.
27T08.1.00.2.001001.
000000.05.000000.000000.170102. 201 SNLOOODS
Frot1oz 2800084 799120101 |CONTROLE DE PROGRAMACAD DE 54735484353.170102.2015NEQ1111.17.102. 100,00 D
DESEMBOLSO 2.10.302.0003.2257.3.3.90.35.28.
2708.1.00.2.001001.
000000.06.000000.000000.170102.20168NLO0003
.F
R70102 S0005) 399120101 |PDS A EMITIR 04735434353 170102 20115MEDT 111 .17 102, 100,00 C
2.10.302.0003.2297.3.3.90.35.26.
2T08.1.00.2.001001.
000000.05.000000.000000.170102.2018NLO0003
.F
F7o102 S20006) 321120101 [DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE 1.00.2.001001 100,00 D
RECURSOS COMPROMETIDA POR
EMPENHDO
F7o102 S20006) 321130101 [DISPONIBILIDADE POR DESTINACAOD DE 1.00.2.001001 100,00 C
RECURSOS COMPROMETIDA POR
T Liauipacio
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Anulacao de Nota liquidacao de RP nao
Processados

Para Anular uma Nota de Liquidacdo de Restos a Pagar Ndo Processados que por algum motivo foi
contabilizada indevidamente ou preenchida de forma incorreta, o usuario devera atentar para as duas
possibilidades de refazé-la conforme orientagdes A e B abaixo:

A — E o procedimento mais indicado, pois o proprio documento tem o seu status alterado de “contabilizado”
para “Anulado”.

Para acessar este documento, selecione no menu:
e Execugdo > Execugdo Orcamentdria > Nota de Liquidagéo.

Selecione a Nota de Liquidagéo foco da anulagao e clique no botao Visualizar.

Visualizar Nota de I_I'quidal;ﬁo Execucio > Execucdo Orcamentaria > Nota de Liquidacdo > Visualizar Nota de Liquidacio
Identificacdo Status do documento  Contabilizado - Passivo reconhecido & Liquidado

* Data Emissdo 27/01/2017  Data de langamento 27/01/2017 09:51:32  Nimero 2017NLD0023
* Unidade Gestora 010101 ALEPI
Alteragio

Detalhamento Itens RetengBes Documentos Fiscais Processo Observagio [ Espelho Contdbil g- Histérico

Tipe de Contabilizacie Reconhecer o passivo e liquidar
Tipo de Credor  PF @ P1 CG UG CNP) 72624679000109  Nome P LOGUS SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA LTDA-72624679000109
* Nota de Empenho  2017NE000D6
Natureza 339039 - Dutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Unidade Orgamentaria 01101 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Programa de trabalho 01.031. 0080. 2354 - COORDENACAOD GERAL DA ALEPI
Fonte 100 - RECURS0S ORDINARIOS
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000000 - SEM DETALHAMENTO
Emenda Parlamentar E0000
Convénio de Receita 000000 - SEM CONVENIO
Convénio de Despesa 000000 - SEM CONVENIO
Contrato  000000DD - SEM CONTRATO
valor 10,00
Valor Liquide 10,00

s Contabilizar £, Anular & Imprimir &l Diagndstico Contabil Al sair
No modo visualizagdo da Nota de Liquidagao, clique no botdo Anular.

e No campo Data de cancelamento digite a Data do Cancelamento do documento
e No campo Justificativa digite a justificativa da anulagéo.

Anulagdo L)
4} Deseja realmente anular o documento? Esta operacio ndc poderd ser desfeita. Caso esteja

certo, preencha os dades abaixo e pressione o botdo Anular.

* Data do Cancelamento | 08/12/2016 E"G

* Justificativa | Anulagie por erro no preenchimento

®) anular | €9 N3o anular
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E entdo, clique no botdo Anular, essa agdo ird anular o documento, retornando o saldo para conta
6.3.1.1.1.01.01 - RP nao Processados a Liquidar.

B — Neste outro procedimento é criado uma nova Nota de Liquidagdo que realiza o estorno dos saldos das
contas contabeis da Nota de Liquidagédo na qual se deseja anular.

Para acessar este documento, selecione no menu:
e Execugdo > Execucao Orgamentadria > Nota de Liquidagao.

Na tela de inclusdo deste documento clique no botéo Inserir.

No campo_Data Emissao, selecione a data de emiss&o do documento;

No campo Unidade Gestora, informe a Unidade Gestora emitente;
Selecione Alteracgao;

no Tipo de Alteragao selecione Anulagao;

Em Documento Alterado selecione a nota de liquidagéo foco da anulagéo.

Inserir Nota de Liquidacao
Identificacio
* Data Emissdo | 01/02/2017 FGJ Data de lancamento Mimerao
* Unidade Gestora 010101 O, @ ALEPI
Alteracdo #* * Tipo alteracdo (e Anulagdo Reforco Documento alterado | 2017MLO0022 O,\ 'Q

Neste processo a nova Nota de Liquidagdo ira anular os langamentos do documento foco da anulagao,
retornando o saldo para conta 6.3.1.1.1.01.01 - RP nao Processados a Liquidar.
As abas Itens, Processo e Observagao devem ser preenchidas conforme orientagbes ja constantes

neste Manual e ao final para proceder a devida contabilizagdo pressionando o botdo Contabilizar
e em seguida confirmando no botao Sim.
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Pagamento de Restos a Pagar nao
Processados

O pagamento dos restos a pagar ndo processados devera ser efetuado com emissdo da Programacao de
Desembolso Orgcamentaria — PD.

Para acessar este documento, selecione no menu:

e Execucgdo > Execugdo Financeira> PD Orgamentdria, e clique em Inserir.

|dentificacao

e No campo Data de Emissao informe a data da confeccdo da Programacédo de Desembolso - PD,

conforme o processo administrativo e documentos que respaldam a sua emissao,

No campo Data de programacao informe a data no qual a obrigagéo devera ser paga;

No campo Data de Vencimento informe a data limite no qual a obrigagéo devera ser paga.

No campo UG Liquidante selecione a Unidade Gestora responsavel;

No campo Tipo de PD selecione “RPNP Liquidados no Exercicio”, ja que o pagamento a ser

realizado se refere a restos a pagar nao processados liquidados no exercicio em curso:

e O campo OB de Regularizagao so6 devera ser selecionado, se nao tiver que ser enviado a instituicao
bancaria para processamento. Trata-se de mera regularizagao contabil, nos casos em que os
pagamentos forem efetuados por oficio ou modalidades similares.

Inserir PD Orcamentaria
Identificacdo
* Data Emiss3o  31/10/2016  Data de lancamento Mumero
* Data de Programacao | 31/10/2016 E‘"{})
* Data de Vendmento | 31/10/2016 E‘"{})
* UGG Liguidante |1}'EI 102 Q Q HRMSSAMTOS BOMIESUS

* Tipo de PD ERPNP Liguidados no Exerdido {=| OB deRegularizacio - Seledione -
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Aba Detalhamento

O campo Tipo de Credor ndo precisa ser preenchido, pois, ao informar o nimero da Nota de Liquidag&o no
campo Nota de Liquidagao, as informagdes ja serao automaticamente carregadas. Ao clicar na fungao Lupa,
serdo apresentadas as NL's que possuem saldo disponivel para pagamento.

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio [ Espelho Contabil @ Histdrico
Tipo de Credor © PF@ PIO GO UG Qe Qe
} Detalhamento Itens Pagamentos Processo Ohservacdo Espelho Contabil e—} Histdrico

Tipo de Credor (£ PF@ P10 CG ) UG q Q q ‘

* Mota de Liquidacso CLS) sclecione a Nota de Liquidacio <]
Natureea L. ’
Fonte ;if Filtro
Detalhamento de Fonte Contetido
Convénio de Receita G g e
. imerao da a
Convénio de Despesa UG Cddigo MNE Emissdo Cdd. Credor Valor
SiEE HRMSSANTOS
------------------------------ 2018MLO0004 2015MED1111 25/10/2016 | 94735484353 100,00
) BOMIESUS
*UGPagadora | |G, @ HRMSSANTOS
; BOMIESLS 2016MLOOO03 2015MED111125/10/2016 |34735484353 100,00
* Domidio Bancério de Origem | - Seledione - [+ |
Domiclio Bancério de Destino | - Selecone - | « | Eg:?gggg s 2016NL0000 1 2015MEQ 1211 06/10/2016 | 06212875472 5.000,00
Competéncia %
Valor Total da PD

Ao informar a NL no campo “Nota de Liquidagao”, os demais campos da
aba “Detalhamento” serdao automaticamente preenchidos pelo sistema,
restando ao usuadrio informar apenas o “Domicilio Bancario de Destino”, a
“UG Pagadora” e o “Domicilio Bancario de Origem™.
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4.2.5 - UG Pagadora: Nesse campo devera ser informada a UG responsavel pelo pagamento da
despesa.

4.2.6 - Domicilio Bancario de Origem: Nesse campo deverdo ser informados os dados bancarios da
UG responsavel pelo pagamento (conta bancaria através da qual a obrigagdo sera adimplida):

4.2.7 - Domicilio Bancario de Destino: Selecionar os dados bancarios do favorecido do pagamento
(credor da PD). Os dados bancarios do credor deverao estar cadastrados no Siafe-Pl com status “Ativo”,
para que possa ser efetuado o pagamento. Para consultar o status bancario de um credor PJ, basta
acessar o caminho “Apoio > Execucdo > Pessoa Juridica”.

Informe a UG Pagadora;

Informe o Domicilio Bancario da UG Pagadora;
Selecione os dados bancarios do favorecido;
Informe a competéncia da obrigacéo;

© A | [ siatedcisetnetrj/Sia
S Google (O] Outiook Web BE Outiook 1 Gmail K3 SiafeRio-Teste K SiafeRio-Prod [ Assinfsefner 13 10.892 170/SiafeRio.  [7) Wiki Siafe-Rio (& D.Oficial Inicial  &# Normas CGE

W S cecsic % 15 PD Orsementsria ~
- s/execucac/tinanceira/programacaoDesembolsoOrcamentarialdit.jsp

& Anuiar e @ o P 3 Dizgnastico Contabi | @) Savar Rascunho | €3 canceiar |

Area de Trabaiho . PT

4.2.9 - Preenchimento da Aba itens

Ao clicar na aba “Itens”, o sistema automaticamente demonstrara as linhas com as informagdes do tipo
patrimonial e do subitem da despesa.

O usuario devera clicar no botéo € seguir os passos abaixo:

4.2.10 - Operacdo Patrimonial: Na janela aberta, o usuario devera selecionar como opg¢éo para a
Operagao Patrimonial: “Pagamento de RPNP (passivo reconhecido no Exercicio Atual)”

O usuario dever no botéo € seguir os passos abaixo:
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Selecionar a opcdo Pagamento de
RPNP (passivo reconhecido no
Exercicio Atual).

4.2.11 - Valor: Informar o valor do RPNP a pagar, que devera corresponder a importancia liquida devida
ao credor principal da obrigagdo. Caso haja retengbes, estas deverdo ser pagas através do
preenchimento de PD de Retengdo, conforme orientagdes constantes no tépico 6 deste Manual:

Informar o valor liquido a
pagar (valor brut

retenctes). |

T

=1

. e = = o o

4.2.12 - Preenchimento da Aba Pagamentos

Essa aba somente devera ser preenchida pelo usuario nos casos de pagamento de restos a pagar ndo
processados decorrentes de servigos prestados por concessionarias de servigos publicos, para os quais
devera ter sido cadastrada de forma prévia uma fatura ou bloqueto.

riardirjsp

[ Wiki Siate-lio @ DOtcial

B3 inicial  ®3 Normas

Inserir PD Orcamentaria
Tacntificacse

o Contabiicm | @ Ancier | sk Dowis | g Sk i Dbk S Disprrintics Contibi | _ €93 saivar assunhe | _ €3 cancelar 1

4.213 - O cadastro de faturas e bloquetos podem ser realizados no Siafe-Pl através do seguinte
caminho:

Execugdo > Execugdo Financeira > Cédigo de Barras > [nserir
Codigo de Barras

Para preenchimento do Cédigo de Barras o usuario devera clicar no bot&o Inserir. [ Inseric |
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4.2.14 - Na janela aberta, caso seja utilizado uma fatura ou bloqueto, basta selecionar o cédigo
apropriado. O usuario devera preencher com os dados do documento foco do pagamento e ao final
concluir com o botdo confirmar, dando condi¢gées de prosseguir com o preenchimento da PD.

<« C M [ [ siafedci.sefnet.ri/SiafeRio/faces/execucao/financeira/pagamentokdit.isp
G Google (O] Outiook Web B® Outiook M Gmail E3 i £ SiafeRi = sefnet [ 10.802170/Si [ Wiki Siafe-Ric  4p DOficial [ Inicial 4 Normas cGe = e

Logus Tecnologia @ 2016 - Tedos as diretos reservados.

Jewsilsn]

o= Nel]
. Preencher as abas “Processo”, “Observagao” respectivamente.
4.2.15 - Apds conclusdo da PD Orgamentaria, o usuario podera Salvar Rascunho clicando no botdo

@) salvar Rascunho | ou ainda proceder a devida contabilizagdo pressionando o botdo Contabilizar

#,, Contabilizar |

e em seguida confirmar no botdo Sim. =im

Inserir PD Orcamentaria
Identificacdo
* Data Emissdo 01/11f2016 Data de lancamento MUmero
* Data de Programacdo | 24/ IDE 16 EB
* Data de Vendmento | 24/10/2016 E_L)
* UG Liquidante | 170102 q t HRMSSANTOS BOMIESUS
* Tipo de PD | RPNP Liguidados no Exerddo l=| OB de Reguiarizacio [F] | - Selecione -

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacao B ispelhu Contabil g—} Histarico

i Contebilzar | G Aner gy Iprii ] Boquear | iy Desbloguear @"h‘DiagnésﬁcoConﬁbildaOB‘ @"h‘DiagnésﬁmConﬁbil‘ , Cancelar
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I Atencdo

Uma vez contabilizado um documento ndo podera ser
~ais alterado. Deseja realmente contabilizar o
d c':-cumento?
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4.2.16 — Execucao da PD Orgamentaria de RPNP

Execucao > Execucao Financeira > Execucio
de PD

A execugao das Programagdes de Desembolso de restos a pagar ndo processados devera ser efetuada
através do comando “Execucgéo de PD”, disponivel no caminho acima citado.

Como utilizar a ferramenta Filtro, visando facilitar a localizagao da PD foco da execugao:

Tipo de Filtro: selecionar a opgéo “Padrao”.

UG Pagadora: selecionar a UG responsavel pelo desembolso financeiro, necessario a quitagao

da despesa.

> Domicilio de Origem: selecionar a conta bancaria que sera utilizada para pagamento da
obrigacgéo.

> Valor do Documento: informe o valor da PD a ser executada.

>
>

Néo é necessadrio preencher todos os campos em branco para pesquisar
as PD’s pendentes de execuc¢do no sistema. Com o preenchimento dos
campos acima enumerados, o usuario pode clicar no botdo “Pesquisar” e
o sistema demonstrara todas as PD’s disponiveis para execugéo.

[XECIhUCH ) Eveugio » Evecugio Franceira » Evecuggo de FD

Jfilfo’ Q, Pesqusr § Lrpr
TpodeFilro Pado E Fitros Diponiveis G Pagadora; UG Entente; i | ; " 9

J Preencha os campos “Tipo de Filtra”,
UePagatoa 02, ) HOSAVOSEOMERS oo O -Sece- “UG Pagadora”, “Domicilio Origem” e
VoEniee 44 “Valor do Documento” e clique em
Nimero daPD de i PESQUISAR.
Favresto @ QP10 CG 0 UG 06
Data de Programago de 1?9 aff %

Natureza

Fonte Q O tedhuneo e O\ ¢

¥ Programagao de Desenbolso Cohnzs | Tpo dePD; Us Pagadors; UG & 7| E}Indu\rPDLote mgendar @Wsuahzaf A $Beaz
_ St '
3 Bi’l {Tpo de D UGPagadora  |UGEmitente  |Favoreado Ninero daP Reguarzagdo Domiclo Orgen  Programagdo | Execucdo Vdr AY |
oo
@0 PO Orcamentza | HRMSSANTOS  HRMSSANTOS (06212875472 - GLADSTONE DANTAS DA FONSECA I016P000002 Wéo 001-0589 - 172448 |06/ 10/2016 | Dispanive 100,00
BOMJELS BOMIESLS
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4.2.17 - Executar a PD: Para executar a PD, apds localiza-la na parte inferior da tela, clique no circulo

correspondente a imagem > (execugcdo SEM prioridade — float normal) e em seguida, clique no botdo
%, Executar

ExE{U[\\?UCHe )] Exequgio » Exerucdo Financefa » Exequgio de D
¥ filtro" Q) Pesqueyr ( Limpar
TpodeFito Padio E Firos Disponives |G Pagadors; UG Enitente; N ]
UGPagadora (70102 O\Q HRMSSANTOS BOMJESUS - Doich Origem |- Selecone - E
UaEmtente Qe
Nimero da PO de A
Favoreddo @ P () PIC €600 U6 Q Q’

Data de Programagio de :729 té %

Natureza

Fonte Q Q, Detahaments de Fonte Q\ (/
| Programacio de Desembolso Cohmzs |Tia de PD; UG Pagadora; UG v J.;Elnduw Mlote ) Agncx g‘y'\suahzar Ao B
- Status
b nb‘l Tipo de D GPagadora  |UGEmtente  Favoreddo Nimero da D Reqularizacs  DomicloOrigen  Programac . Execuclo Vdy AY
mi2- 1n102-
O ) |PDOrcamentzria | HRMSSANTOS  HRMSSANTOS 06212875472 - GLADSTONE DANTAS DA FONSECA 2016PD00002 Néo 001- 0389 - 172448 |06/10/2016 | Disponivel 100,00

BOMESUS  |BOMIESLS

Apds clicar no botao a
Execugao SEM esquerda, cligue em
prioridade "EXECUTAR".

4.2.18 - Lote de Execucdo de PD: Informe o nome do lote da(s) Pd(s) executada(s) que possibilitara
acompanhar o processamento dos arquivos através do caminho “Execucdo > Execugdo Financeira >
Acompanhamento de Execucdo de PD” (0 nome do lote constara no campo “Descri¢gao”). Em seguida, clique
em “Confirmar”.

Lote de Execugdo de PD <

* Nome | RPNP 2017

m‘

O sistema demonstrara uma mensagem de confirmagao:

3 Cancelar

(i) Informactes b

Lote RPNP 2017 foi enviado para execucao com 1
PO(s).

4.2.19 - Acompanhamento de Execugao de PD: Utilizar o caminho “Execucao > Execucéo Financeira
> Acompanhamento de Execucgéo de PD”.

Status
No acompanhamento da execu¢do da PD, sera possivel visualizar o seu status. O simbolo ~— —
indica que a PD foi executada com sucesso:

> Localizacdo da PD com o uso do Filtro:
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Acumpanlﬁmnto de Execucdo de PD

~| [« Filtro
Exdluir| Propriedade Megar | Operador Valor
:" | Descricao El | contém El |rpr1|:| 2017
:" | Selecione [=] | Selecione [=]
K (}uN[édu Mostrando somente os 1000 primeiros re
Respunesve A UG Desriio | Agendamento i Temino AV Sts | Vo

> Visualizacdo da Execugdo com sucesso da PD:

hlisuallizar Acompanhamento de Execugio de PD Evecugho > Exegan Francee > Aonparta

| Progresso
e
% 100%
1PDs executadals) & 0 PDs com erals)
PDs executada(s) RS100,00  PDs com erra(s) R&D,00 - Total das PDs: R$100,00

¥ Conteddo
*/Filtro

Itens

Tempo de

UGEmitente Nimero |08 Diata Emissao Valor (6 Vigualizar Log
PDOrgamentiia | 70102 | 2016PDO0002 | 20160800004 (06/10/2015 000 130 o)

PD executada com
sSUCesso.
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4.2.20 - Consulta ao numero de OB gerada pela execugdo da PD: Para consultar o nimero da Ordem
Bancaria gerada através da execucdo da Programacdo de Desembolso, o usuario podera utilizar o
caminho “Execucdo > Execucao Financeira > PD Orcamentaria” e aplicar um filtro informando o nimero
da PD. Com isso, conseguira obter o nimero da OB, conforme tela abaixo:

PB(}rgamentéria

+|[4 Fitro

Excluir [Propriedade Negar | Operadar Valor Campo que demonstra o nimero

Y| eeiee & | T s ] [ [+ da OB associada a PD que foi

j Tipo de OB E I | igua E RPN Liguidados no Bxercicio E execulada.

j Seledane v | | ek B

*| Contetdo Mostrando somete os 1000 primeios regstros,  [|Remaver iite H;Elnserir ) Alterar |8 Visualzar
G UG Data de Gua Tino de St

Nimero  |Emitente Pagadora Data Emisséo (Status Credor Nome do Credar Programac2a Tipo de OB Valor|0B Devolucio | ReqularizacePrecatdrio Blogusio | Status |

0IPD00002 0102 | 70102 |0G/10/2016  |Contebizdo 06212875472 %’:Eﬂﬁ DANTAS DA o6 0yt EEEIiE§qos 0 |100,00 20160800004 Mo DesbquePacd

Terdci

4.2.21 - Ordem Bancaria - OB

Execucgao > Execucgao Financeira = OB
o tari

De posse do numero da Ordem Bancaria - OB gerada pela execu¢do da Programagédo de Desembolso
sera possivel verificar o status da mesma, no que concerne ao encaminhamento a instituicdo bancaria,
para fins de processamento. A consulta deve ser efetuada no caminho acima descrito, aplicando-se um
filtro para consultar a OB desejada. No campo “Propriedade”, selecione a opgao “Numero” e no campo
“Valor” informe o numero da OB.

4.2.22 - Visualizagao da OB e Espelho Contabil: Para visualizar a Ordem Bancaria, basta clicar na

. N . . Cl| Visualizar . ,

linha referente a mesma e em seguida clicar em ’ . O sistema demonstrara na tela a OB,
- -

cujo espelho contabil podera ser consultado através da aba E= Espelho Contabil B
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OB Orcimentaria Execuco > Exea
~| [ Filtro
Exccluir [Propriedade Negar | Operador Vialor
'.' |NL'1mero E |termma om E |20160800004
'y || UsEnitente = | contém [« 170102
" [ Selecione [=] [ Selecione [=]
| Contelido Mostrando somente os 1000 primeiros registros, | Remaver limite %Inserir n Alterar @Wsualizar i Alterar Retorno 0B |2 Copiar " Excur o
UG us UG GLia
himero Emitente | Pagadora Data Emissdo  |Status Tipo Finalidade ~ |Credor Nome do Credor Liquidante Valor Status de Envio Devoluggo  |PD

Ao aplicar o filtro sera demonstrada a OB e o seu status
atual. Nesse exemplo, o status da OB é: “Aguardando
Geragdo de RE".

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacdo B Registro de Envio e Histérico
Lancamentos contabeis
Conta
UG Evento contabil Nome da conta contabil Conta corrente Valor|C/D Més |Data emissdo |Estorno
170102 210000 111111901 |BANCO DO BRASIL SA 001, 0585, 172448 100,00 C 11/01/11/2016  |NEo
170102 210000 213110101 ESS'EECEDORES e 2016, 06212875472.F 100,00 D 11/01/11f2016  |NEo
RP NAD PROCESSADOS LIQUIDADOS A 06212875472.170102.2015ME01211. 17.102. 2.10.302.0003.2297.3.3.90.36.05. =
170102 [660025 8313001 |ppgpn 5723.1.00,2,00 1001, 000000.06.000000.000000. 170102. 20 16NL000O L 100,000 11]01/11/2016  NEo
. 170102.2016PD0O000Z. 170102, 20160800004, 06212875472, 170102, 2015NE0 1211, 17,102,
170102 660025 631410101 |RP NAQ PROCESSADOS PAGOS 2.10.302.0003.2297.3.3.90.36.05. 5¥23.1.00.2.001001. 100,00 C 11{01/11/2016  |N3o
000000.06.000000.000000. 170102, 20 16MLO00DL.F
06212875472.170102. 2015NED 1211, 17,102, 2,10.302,0003.2257.3,3,90.35.05,
170102 770012 899120103 |PDS EMITIDAS A PAGAR. 5723.1.00,2,001001, 000000.06.000000,000000, 170102, 20 16MLO00OL.F, 17010 100,00 D 11/01/11/2016 [N
2.2015P000002
05212875472.170102. 2015NED 1211, 17.102. 2,10.302.0003.2297.3,3.90.36.05.
170102 770012 899120105 |PDS PAGAS 5723.1.00.2,001001, 000000.06.000000.000000., 170102, 20 16MLOOOOL.F. 17010 100,00/ C 11/01/11f2016  |NEo
2,2016PD00002, 170102, 20160800004
DISPONIBILIDADE POR DESTIMACAC DE
170102 380103 821130101 |[RECURSOS COMPROMETIDA POR. 1.00.2.001001 200,00(D 11(01/11/2016 N0
LIQUIDACAQ
DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE N
170102 380103 821140101 RECURSOS UTILIZADA 1.00.2.001001 200,00/ C 11/01/11f2016  |NEo
DISPONIBILIDADE POR DESTINACAC DE
170102 380280 821130101 |RECURS0S COMPROMETIDA POR. 1.00.2.001001 100,00 D 11/01/11f2016  |NEo
LIQUIDACAD
DISPONIBILIDADE POR DESTIMACAC DE N
170102 880280 821140101 RECURSOS UTILIZADA 1.00.2.001001 100,00/ C 11/01/11/2016 [N
CONTRAPARTIDA DA EXECUCAQ DA ~
170102 330282 799310101 DISPONIBILIDADE DE RECURSOS @ 100,00 C 11(01/11/2016  [N&e
170102 880282 899310101 |CAIXA/BAMNCOS CONTA MOVIMENTO 1.00.2.001001 100,00 D 11|01/11/2016  |N3o

Sera possivel também consultar o status da OB através da aba s

Detalhamento

Situacdo de Envio

Itens

Pagamentos

Aguardando Envio

Processo Observacio

Situagaoc de envioc da OB:

[ Espelho Contabil

Codigo
Data Emissdo
Data de envio

2016REQDOO3
01112016 “Aguardando Geragao de

RE".

Data de retorno

Tipo de Pagamento

Prioritario
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4.2.23 - IMPRESSAO DA RELAGAO EXTERNA - RE

Execucgdo > Execugdo Financeira > Geragao

de RE
A Relagédo Externa sera gerada de forma automatica com a execugdo da PD, no qual constam as ordens
bancarias emitidas que deverao ser creditadas aos favorecidos nelas indicados. A RE deve ser impressa
e assinada pelo ordenador de despesas, sendo encaminhada a instituicdo bancaria responsavel pelo
processamento dos pagamentos.

Para consultar o status da Relagdo Externa basta acessar o comando “Registro de Envio”, disponivel
no seguinte caminho:

Execucgdo = Execucgdo Financeira > Registro

de Envio - -
Para imprimir a Relagdo Externa — RE com a relagdo de pagamentos a ser entregue ao banco, com a
assinatura do ordenador, basta seguir os procedimentos demonstrados no item 7 deste Manual, conforme
0 caminho abaixo:

Registro de Envio

| [{ itro

Exhr Propriedade Neqar Operador Valor

j Nimera E [ | temina com E 00003 —
j UG Emitente E [ temina com E 17010

j Selecine m [ | seedone E

v| Contatdo Mostando somente os 1000 rimefos registos, |~ Remover inite Alﬂ'

Mimero  |UGEmitente |Banco |Data Emissdo |Status Velor
J01GREN003 | 170102 001|041yt |Processado | 100,00
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4.3. Cancelamento de Restos a Pagar nao Processados Liquidados

Execugao > Execucido Orcamentaria > Nota
Patrimonial

Para os casos em que seja necessario o cancelamento manual dos restos a pagar nao processados,

devera proceder a emissao de uma Nota Patrimonial - NP, clicando no menu Nota Patrimonial e depois
no botdo Inserir.

Galnsers |

Brecucio T el Tooes =
Execucdo Orcamentéria Execucdo Financeira ontabilidade fratos e Convenios Folha de Pagamento
Conformidade Diéria Nota Patrimonial
Conformidade Contabil 3/ Fitro
Despesa Exercicio Anterior
Detahamento da Conta Cantibil Conteiido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. [ Remover lmite
e himero UG Emitente Datz Emissdo Status Observacgo a0
Eniirheangas Néo ha dados para esta consulta.
Emitir didrio
Emitir razdo
Emitir Livro razdo
Encerrar exerddo
Encerrar més
Evento
Item Patrimanial
Nota de Evento
Nota de Sistema
Nota Patrimonial

4.3.1 — Preenchimento da Identificagao da Nota Patrimonial
Na identificagdo da Nota Patrimonial alguns campos serdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

indicado ou selecionando com auxilio da fungéo Lupa.
Q

%

Planejamento Execucdo Projetos Apoio Administracio Relatdrios

s Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios I

Inserir Nota Patrimonial
Identificacio
* Data Emissao [01/11/2014 mta de langamento Mumero
* Unidade Gestora | 170102 q Q, HRMSSANTOS BOMIESUS

UG 2 Q&

Estorno [
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4.3.2 - UG 2: O campo UG 2 s6 devera ser informado quando se tratar de contabilizagdes INTRA OFSS,
ou seja, que envolvam duas unidades gestoras pertencentes ao mesmo Orgamento Fiscal e da
Seguridade Social.

4.3.3 - Preenchimento da Aba Itens:

O usuario para inserir o tipo patrimonial de cancelamento devera clicar no botao.

ﬁu} Oheeriagie [ Expeho Contib @ Hstirico
! Fitro
Conteddo

Tipo Patrimonid [tem Patrimonia Operagzn Patrimanial (Claeericacé Complementr

4.3.4 - Preenchimento do Tipo Patrimonial:

4.3.4.1 - O usuario devera preencher a janela aberta com as informagdes do Tipo Patrimonial visando o
cancelamento do RP nao Processado:

e Tipo patrimonial = Selecionar o Tipo Patrimonial “Servico de Terceiros — Pessoa fisica”;
e Item Patrimonial = Selecionar o Item Patrimonial “5723 — Servicos Médicos e Odontoldgicos”;
e Operacao Patrimonial = Selecione a opgéo “2666 - Cancelamento de RPNP.

Inbrir Item da Nota Patrimonial

*Tipo Patrimonial | Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica m

* [tem Patrimonial | 5723 - SERVICOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS E

* Operacdo Patrimonial ; 2666 - Cancelamento de RPNP v
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e A tela entdo sera expandida para que sejam informados outros dados necessarios ao

cancelamento;

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimonial

* Ttem Patrimonial

* Operacado Patrimanial

* Convénio de Despesa

* Convénio de Receita

* Credor

* Emenda Parlamentar

* Fonte

* Modalidade de Lidtaco
* MNatureza

* Sub-item da Despesa

* Tipo de Detalhamento de Fonte
* Unidade Orcamentaria
* Detalhamento de Fonte
* Numero da NE

* Programa de trabalho

* Valor

Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

5723 - SERVICOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS

: 7666 - Cancelamento de RPMP

i~

000000 - Convénio ndo identificado [=]

000000 - Convénio ndo identificado [

056212875472 - GLADSTONE DANTAS DA FOMNSECA El
100 - RECURSOS ORDINARIOS [

06 - Dispensa de Lidtacdo E|

000000

339036 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica El

05 - SERVIGOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS [

2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS [

17102 - HOSPITAL REGIONAL MANOEL SOUSA SANTOS - BOM JESUS [ |

001001 - 001001 - CONVENIO MIGRADO DO SIAFEM [ |

2015NE01211 [+

10,302, 0003, 2297 - HOSPITAL REGIONAL MANOEL DE SOUSA SANTOS - BO [

() Confirmar | Cancelar

4.3.4.2 - Em continuagdo, os campos seguintes serdo preenchidos automaticamente em concordancia
com o credor e atrelado ao saldo existente em Resto a Pagar ndo Processado. O usuario devera informar
o valor a ser cancelado e ao final confirme com o botdo de fungdo Confirmar.

-w_4.3.5 - As abas Processo e Observagdo devem ser preenchidas conforme
orientagdes. Apds conclusdo da Nota Patrimonial de cancelamento de restos a pagar processados, o usuario

ﬁ Salvar Rascunho

podera Salvar Rascunho clicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizagdo

®_ Contabilizar |

pressionando o botdo Contabilizar e em seguida confirmando no botao Sim.

Itens Processo Observacio ] Espelho Contabil lﬁ-_-'-.'f' Histdrico

CANCELAMENTO DE RPNP. A LIQUIDAR..

Anular s Lmprimir

52

&%Diagnésﬁm Contabil | ¢

6 Cancelar
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I Atencdo

Uma vez contabilizado um documento ndo podera ser
mais alterado. Deseja realmente contabilizar o

documento?

3 Nao
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4.2.5. — Exibicao Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contabil sera possivel verificar o roteiro de contabilizagdo envolvido na Nota
Patrimonial de Cancelamento da RPNP. Para emitir o documento contabil, o usuario devera clicar no

bot&o Imprimir.
Ttens Processo Observacio Espelho Contabil 9 Histdrico
Lancamentos contabeis
UG Evento |Conta contahil |Nome da conta contabil Conta corrente AV Valor i) | Més |Data emissao
. 06212875472,170102, 2015ME01211,17, 102,
170102 |060045 (931110101 |RPNAC PROCESSADQS A LIQUIDAR 2.10,302,0003,2257.3,3.90,36, 1,000,000 11]01/11/2016

2723.03.1.00.2.001001., 000000.05.000000.000000

06212875472, 170102, 2015NED 1211, 17,102,

170102 660045 (631990101  |QUTROS CANCELAMENTOS DERP 2,10.302.0003.2297.3.3.90.36. 100000/ | 11(01/1Y2016
2723,05,1,00.2.001001. 000000.06.000000.000000
170102 |660045 |B21110101 EIE%PLE;‘%ISISLIDADES POR DESTINAGAQ DE 1.00.2.001001 1.000,00(C | 11|03/11f2016
DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE
170102 660045 (21120101  |RECURSQS COMPROMETIDA POR: 1.00.2.001001 100,000 | 1103/11/2016]
EMPENHO

s &ntﬂlilizar £2, Anular & ° &l Diagndstico Contsbil A Sair |
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Pagamento de Restos a Pagar Processados

O pagamento se dar através da Programagdo de Desembolso Orgamentaria (PDO) documento apropriado ao
pagamento dos restos a pagar processados.

Quando o pagamento é realizado via Programagao de Desembolso Orgamentaria, € necessario que ela seja
executada posteriormente para que o pagamento seja efetivamente gerado. No ato da execugédo de uma PDO,

é gerada uma OBO.

A seguir as descrigdes de como realizar o pagamento através de uma PDO.

Programacao de Desembolso Orcamentaria

Este registro é realizado através de uma Programacéo de Desembolso Orgamentaria.

Caso haja alguma duvida quanto da elaboragdo deste documento, acesse o manual de
@ elaboracéo de Programagao de Desembolso Orgamentaria. (Link: Programacédo de Desembolso

Orcamentaria)

Na tela de incIus%ocumento:

e Aba Itens
Selecione o item patrimonial que se deseja informar a operagéo patrimonial, clique em Alterar;

- Selecione a Operagao Patrimonial,
- Selecione a Vinculagdo de Pagamento;
- Preencha o Valor a ser pago.
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£7 LOGUS sistema Integrado de Administragéo Financeira do Estado do Piaui peseny

Relatdrios
Execugio Orgamentaria E &o Fil Contabilidad Contratos e Convénios Folha de Pagamento
Acompanhamento de Execugio de PD PD Or(;a mentaria
Bloqueio Judical | Filtro
Cédigo de Barras
I . Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros reg\stﬁs. Remover limite
Condliagéo Bancéria
Concliacio de OB ) o Nome do ) Tipa )
Numero UG Emitente UG Pagadora Dats Emissdo  |Status Credar Credar Data de Programagdo 0B Valor (OB |Guia Devolugdo
Consuitar CADIN 30 ha dados para esta consulta,
Envio de OB
Execugdo de PD
Fechamento do Dia

Geragdo de Arquivo de Credores
Geracdo de RE

Guia de Devolugio

Guia de Recohimento
Importacdo da Receita
Importagdo das Restituigies
Liberaggo de Cotas Financeiras
Lista de Favoreddo para OB
Modelo de Projecio de Execuco Financeira
MNota de Aplicac@o e Resgate

0B Orgamentaria

0B de Dedugdo

0B de Retengéo

0B de Transferéncia

0B Extra-orgamentaria

PD Orgamentaria
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5.1.2 - Preenchimento da ”ldentificagao”

No campo Data de Emissédo, informe a data da confecgdo da Programagdo de Desembolso - PD,
podendo digitar no formato indicado ou selecionar a data de emissao utilizando a fungao calendario.

O mesmo procedimento devera ser usado nos campos Data de Programacgao e Data de Vencimento,
informando as datas na qual a obrigagao devera ser paga.

Imserir PD Orcamentaria

TIdentificacido
* Data Emissdc 011172015 Data de lancamento MOmero
* Data de Programacao |01/11/201&6 E’"{]—)
* Data de Vencimento |01/11/2016 E’".:}:u
* UG Liquidante Q. @
FTPOAE PO ERPP. e A
UG Liquidante: No campo UG Liquidante, o usuario devera digitar o numero da UG ou

selecione utilizando a fungao Lupa. Q

Inserir PD Orcamentaria

Identificacdo
* Data Emissdo 01/11/2016 Data de lancamento Mimero °
* Data de Programacdo |01/11/2014 E’"@
* Data de Vendmento |01/11/2016 E’"@
* UG Liguidante | 170102 q Q, HRMSSANTOS BOMIESLS
* Tipo de PD | RPP [=] 0B deRegularizacio [ | - Seledone -

5.1.3 - Tipo de PD: No campo Tipo de PD selecione a op¢do RPP, ja que o pagamento a ser realizado
se refere a restos a pagar processados no exercicio em curso.

Inserir PD Orcamentaria
Identificacdo
* Data Emissdo 01/11/2016  Data de lancamento Mimero
* Data de Programacdo |01/11/2014 E"(I-)
* Data de Vendmento |01/11/2016 E’"@
* UG Liquidante | 170102 q Q, HRMSS5ANTOS BOMIESUS
* Tipo de PD | RPP [=] 0B deRegularizacio [[] | - Seledone -

5.1.‘! = FICSCIICIHITICIIWW Ud AVd veudllidinenw

(0] campo
Tipo de Credor nao precisara ser preenchido, pois, ao se informar o nimero da liquidagdo no campo
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“Nota de Liquidagao”, as informagdes ja serdo automaticamente carregadas. Ao clicar na fungdo Lupa,
serdo apresentadas as NL's que possuem saldo disponivel para pagamento.

DEEE;hamento Itens Pagamentos Processo Observacido ] Espelho Contabil !;;_-—" Histdrico
Tipo de Credor &) PF @ PJ@) CG ) UG QQ/ O('Q/
. L
Nota de Liquidagso O‘ Q" Selecione a Nota de Liguidagdo B
Matureza
Fonte 2| Fltro
Detalhan:ne!ﬂto de Fonte cantaiido
Convénio de Re -
Cormvenio de Des Nimero da |Data
snvEme ECE‘ Cédigo ME Emiss3o  |Cod. Credor Valor
an
""""""" ° mﬁg;ﬁ;os 2015MLO126 2015NED126 31/12/2015 6223 1585387 | 2.500,00 ILI
* UG Pag: N
MSSANTOS |
Dt oo e TR 2015ML0 125 20 15MEN12601/12/201566317274304 35,80
Domidilio Bancario de De :ﬁgg[gos 2015MLO126 2015NE012601/12/201502312173199 23,50
— (54
S, EEEE 9 gg:ﬁsggos 2015ML0125 20 15ME0 126 01/12/20 15 31986200310 55,00
Valor Total da FD HRMSSANTOS
BOMIESLS 2015MLO125 2015NED12501/12/2015 36469610404 | 104,83
HRMSSANTOS
TErLeE 2015ML0125 2015ME012501/12/201500283191333 98,78
HRMSSANTOS
BOMIESLS 2015MLO125 2015NEN12501/12,/201566532213349 36,68
HRMSSANTOS
T T e 2015ML0125 2015MNE012501/12/2015 35745010487 | 513,01
HRMSSANTOS |
BOMIESLS 2015MLO125 2015NE012501/12/20 150389496300017 2. 347, 10
HRMSSANTOS
T T e 2015ML0O124 2015NE012401/12/20 1534735434353 86,68| _
| 3 Cancelar
Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio =] Espelho Contabil E;;_':j' Histdrico
Tipo de Credor @ PF(O P1E) CG 0 UG | 52281585387 Cl, @ |MARIA DA GUIA DA SILVA PEREIRA-62281585387
* Nota de LiquidacZo | 2015NL01265 Q&

Mota de Empenho  2015MEQ1265
Matureza 339036 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
Fonte 100 - RECURSOS ORDIMARIOS
Detalhamento de Fonte 001001 - 001001 - CONVENIO MIGRADO DO SIAFEM
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrato 00000000 - SEM CONTRATO

5.1.5 — UG Pagadora: Nesse campo devera ser informada a UG responsavel pelo pagamento da
despesa.
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*UGPagadora | 170102 O, @) HRMSSANTOS BOMIESUS
* Domidlio Bancario de Crigem | - Seledone - [=]
Domidlio Bancario de Destino | - Seledone - [=]
Competénda | 1172016 (&g
Valor Total da PD 0,00]

5.1.6 — Domicilio Bancario de Origem: Nesse campo deverdo ser informados os dados bancarios da
UG responsavel pelo pagamento (conta bancaria através da qual a obrigagdo sera adimplida):

* UG Pagadora 170102 O, @ HRMSSANTOS BOMIESUS
* Domicllio Bancario de Crigem | 001 - 0589 - 172448 - Importado do SIAFEM em 17/03/2016 11:39:08 (Conta O) E|
Domidlio Bancario de Destino | - Seledone - El
Competénda |11/2016 (b
Valor Total da PD 0,00 °

5.1.7 — Domicilio Bancario de Destino: Selecionar os dados bancarios do favorecido do pagamento
(credor da PD). Os dados bancarios do credor deveréo estar cadastrados no Siafe-PI com status “Ativo”,
para que possa ser efetuado o pagamento. Para consultar o status bancario de um credor PJ, basta

acessar o caminho “Apoio > Execucédo > Pessoa Juridica”.

* UG Pagadora
* Domidllio Bancario de Qrigem
Domidlio Bancario de Destino

Competéncia
Valor Total da PD

Q, @ HRMSSANTOS BOMIESUS
001 - 0589 - 172448 - Importado do SIAFEM em 17/03/2016 11:39:08 (Conta D)

[

3

001 - 0589 - 0000101141
k=01 [y
0,00

5.1.8 — Competéncia: Informe a data de competéncia da obrigagdo, digitando no formato indicado
(MM/AAAA) ou selecione utilizando o icone do calendario.

* UG Pagadora
* Domicllio Bancario de Crigem
omidlio Bancario de Desting

Competéncia
Valor Total da PD

170102 O, @ HRMSSANTOS BOMIESUS

001 - 0589 - 172443 - Importado do SIAFEM em 17/03/2016 11:3%:08 (Conta D) [
001 - 0589 - 0000101141 [=]

11/2016 [y

o,00| °

Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Estado do Piaui - SIAFE-PI - Manual de Execugéo de Restos a Pagar



5.1.9 — Preenchimento da Aba itens

Os itens serao apresentados de acordo com respectivo empenho / NL a ser pago.
No empenho de Restos a pagar do Siafem, o Item e Subitem foram selecionados conforme Natureza de

Despesa.
Gadnsers |
[« Alterar

ApoOs selecionar a aba “ltens”, o usuario devera clicar no botédo e seguir
0S passos abaixo:

b s P Poem O [ Fpeho(mid @ Hstaica

'JA\HItrD

(ontaddo H;Hlnserir Bﬂ\terar { Vi 'gExduir %Pagarmdus Q/Umparmdns !gPagamethmtegral
Viniacioce

TnoFatinond S d Despesa OperacioFatondl Pganens. Csfeacho Compenenter | SaldoDiponel| Ve

Seios e Tences -Pess e 3-SR0, F APCIO ADMI TECNICDECPERACIIAL 00

5.1.10 - Tipo Patrimonial e Sub-item de Despesa : demonstrado de acordo com respectivo empenho a ser
pago

5.1.11 - Subitem da Despesa: demonstrado de acordo com respectivo empenho a ser pago

Alterar Item da PD Orgcamentaria

Tipo Patrimonial 121 - Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
Sub-item da Despesa 26 - SERV. DE APQIO ADMIM. TECNICO E OPERACIONAL

* Operacao Patrimonial § - Selecione -

Vinculacdo de Pagamento

* Valor

Confirmar Cz

5.1.12 - Operagdo Patrimonial: Selecionar a opgdo “Pagamento de RPP migrados SIAFEM Consumindo
Limite de Saque’. Os campos de Vinculagdo de Pagamento e Credor SIAFEM serdo preenchidos
automaticamente pelo SIAFE-PI.

- - -~

S —
< || <& = e = =T IF =2

5.1.13 - Valor: Informar o valor do RPP a pagar, que devera corresponder a importancia liquida devida ao
credor principal da obrigagcdo. Caso haja retengdes, estas deverdo ser pagas através de preenchimento
de PD de Retengéao, conforme orientagdes do item 6 deste Manual.
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Bl | @ L Bl on el el

As abas “Processo”, “Observagio” e “Espelho Contabil” da “PD ORCAMENTARIA” devem seguir
as orientacdes ja descritas nos itens 4.1.12, 4.1.13 e 4.1.16, respectivamente, deste manual.

Ap6s conclusao da PD Orgamentaria de restos a pagar processados, o usuario podera Salvar Rascunho

clicando no botéo ) Salvar Rascunho | ou ainda proceder a devida contabilizagdo pressionando o botao

- 4. Contabili : , .
Contabilizar _“a.centabiizar | o oy seguida confirmando no botdo Sim. =

5.1.14 - Para Executar a PD, consultar a Ordem Bancaria gerada e imprimir a Relagdao Externa, o
usuario devera seguir as respectivas orientagdes ja tratadas nos itens 4.2.16, 4.2.21 e 4.2.23 deste
Manual.
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5.2. Cancelamento de Restos a Pagar Processados

A emissao da Nota Patnimonial devera ocorrer no Siate-PI clicando no menu Nota Patrimonial e depois

no botao Inserir. » -

Lo s

5.2.1. — Preenchimento da Identificagao da Nota Patrimonial

Na identificacdo da Nota Patrimonial alguns campos serdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

indicado ou selecionando com auxilio da fungéo Lupa.
Q

%

Inserir Nota Patri{aonial
Identificacdo
* Data Emissdo | 02/11/2016 EL) Data de lancamento Mumero
* Unidade Gestora | 170102 q t, HRMSSANTOS BOMIESUS

UG 2 Q@&

Estorno [

Ttens Processo Cbservacio ] Espelho Contabil g-'-j Histdrico

5.2.2. - UG 2: O campo UG 2 sé devera ser informado quando se tratar de contabilizagbes INTRA
OFSS, ou seja, que envolvam duas unidades gestoras pertencentes ao mesmo Orgamento Fiscal e da
Seguridade Social. No caso especifico do cancelamento de restos a pagar, ndo devera ser preenchido
esse campo.
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5.2.3. - Preenchimento da Aba de Itens

Processo Observacio ] Espelho Contabil g—' Historico

5.2.3.1 - Na aba Itens, usuario para inserir o tipo patrimonial de cancelamento devera clicar no botao.
Tens Moz Cenago [ apebo Contil @Hisﬁjricu

Y Fitro

(onteido

Ton Patimonie [tem Fatimondl Operecio Patrmania (lasifcacéo Comnlementar
N0 i dcospara st conat,

]nset&ltem da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

* [tem Patrimonial | 5723 - SERVICOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS |z|

* Operacao Patrimonial | 701 - Cancelamento de RPP i

e Tipo patrimonial = Selecionar o Tipo Patrimonial “Servico de Terceiros — Pessoa Fisica”;
e Item Patrimonial = Selecionar o Item Patrimonial “5723 — Servicos Médicos e Odontoldgicos”;
e Operacao Patrimonial = Selecione a opgéo “701 - Cancelamento de RPP.
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5.2.3.2 - Continuando na janela,

na tela abaixo, os campos seguintes o SIAFE-PI ird preencher

automaticamente, conforme os dados atrelados a Nota Liquidagéo informada como RPP, restando ao usuario
concluir o preenchimento conforme as orientagées abaixo:

e Valor= Informar o valor do RPP a ser cancelado;

_#) confirmar |

e A tela entdo sera expandida para que sejam informados outros dados necessarios ao

cancelamento;

Alterar Ttem da Nota Patrimonial

~ Tipo Patrimonial

“riem Patrimonial

= Dperacao Patrimonial
=Indicador OFSS

* Zub-tem da Despesa

* Ano

* Convénio de Despesa

* Conveénio de Receita

* Emenda Parlamentar

* Fonte

* Indicador de Superavit Financeiro
* Modalidade de Lictacgo

* Natureza

* Tipo de Detalhamento de Fonte
* |Unidade Orgamentdria

* Credor

* Detalhamento de Fonte

* Programa de trabalho

* Numero da NE

*amero da ML

* Valor

Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
5723 - SERVICOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS
701 - Cancelamento de RPP

=]

05 - SERVICOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS E

[+

000000 - Convénio ndo identificado |Z|

1 - Consolidacdo
2015

000000 - Convénio ndo identificado E

[v]

100 - RECURSOS ORDINARIOS El

Financeiro |z|

06 - Dispensa de Lidtacao E|

000000

339036 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica | = |
2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS [w]

17102 - HOSPITAL REGIOMAL MANOEL S0USA SANTOS - BOM JESUS Iz' Preenchimento

00375383301 - ANTONIO LUCELIO DE CARVALHO [iw] Automatico
001001 - 001001 - CONVENIO MIGRADO DO SIAFEM [

10,302, 0003. 2297 - HOSPITAL REGIONAL MANOEL DE SOLISA SANTOS -BO [ ]
2015NE0007Y [ ]

2015NLO007S [ |

1.786,35

Confirmar | Cancelar |
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5.2.4. - As abas Processo e Observagao devem ser preenchidas conforme orientagdes. Apds conclusdo da
Nota Patrimonial de cancelamento de restos a pagar processados, o usuario podera Salvar Rascunho

clicando no bot&o @) salvar Rascunho | ou ainda proceder a devida contabilizagéo pressionando o botdo
"'.? Contabilizar |

Contabilizar e em seguida confirmando no botdo Sim.
) sim
& T
Itens Processo Dbservacdo E Espelho Contabil !E-_-},' Histarico

CAMCELAMENTO REE SIAFEM|

& ‘mnular o Tmprimir | Al Diagnéstico Contsbil | [ €9 Cancelar

5.2.5. — Exibi¢do Aba Espelho Contabil

T I Il |
Na aba Espelho Contabil sera possivel sontabilizagdo envolvido na Nota
Patrimonial de Cancelamento da RPP. Para emitir o documento contabil, o usuario devera clicar no botdo

Imprimir.

Itens Processo Observacdo [ Espelho Contabil l;;_—: Historico

Lancamentos contabeis

UG Evento |Conta contébil |Nome da conta contabil Conta corrente Valor gy Més ||
FORNECEDCORES MAO

170102 240000 (213110101 |pp et A |2015. 0037538330 LF 1.785,35|D 11)i
GANHOS COM _
DESINCORPORAGED DE
170102 290000 [464010104  |PASSIVOS - RESTOS A 5723 1.786,35|C 11)1
PAGAR PROCESSADOS -
RPP
00375383301, 170102, 20 15NEDOOTS, 17, 10
2.10.302.0003.2257.3.3.90.36.
170102 660044 (632110101  |RP PROCESSADOS APAGAR |so0b 0oy o0 s pora 1.786,35|D 11)i
000000.06.000000,000000, 170102, 20 15M
00375383301, 170102, 20 15NEDOO7S, 17. 1
POR VALORES EfOU 2.10.302.0003.2257.3.3.90.36.
LGOS EEHES | [FEEIIRD INSCRICOES INDEVIDAS | 5723.05.1.00.2.001001. 1.785,35(C L
000000.06.000000.000000. 170102, 20 15N
omozo (S mon. 7.
170102 660044 (795120101  |PROGRAMACAO DE 1.785,35|C 11)i
PROGRAMAC 5723.05.1.00.2.001001.
000000.06.000000.000000. 170102, 20 15N
DISPONIBILIDADES FOR
170102 650044 (821110101 |pr ot e A Rs0s | 1-00.2.001001 1.785,35|C 11)i
DISPONIEILIDADE POR
DESTINACAO DE RECURSOS
170102 660044 (821120101  |gonohetis PR RED 1,00.2,001001 1.785,35|C 11)i
EMPENHO
DISPONIEILIDADE FOR
DESTINACAO DE RECURSOS
170102 660044 (821120101  |CoporobO PR EED 1.00.2.001001 1.785,35|D 11)i
EMPENHO
DISPONIEILIDADE POR.
DESTINACAC DE RECURSOS
170102 660044 (821130101 |CopRONETIDA POR 1.00.2.001001 1.786,35|D 11)i
LIQUIDACAD
00375383301, 170102, 20 15NEDOO7S, 17. 1
170102 660044 (899120101  |PDS A EMITIR S e 1.786,35 D 111

5723.05.1.00.2.001001.
000000.06.000000.000000. 170102, 2015M

@ Contabilizar £, Anular | & Imprimir = co Contabil ) Sair
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6.1. Pagamento de Retengdes de Restos a Pagar

Para pagamento das retengbes pertencentes ao exercicio anteriores (siafem), a serem recolhidas aos
respectivos favorecidos a partir do exercicio financeiro de 2017, devera ser utilizado o documento PD de
Retencao, devendo ser acessada no Siafe-Pl através do caminho acima citado.

6.1.1 - Selecionar no menu a opgéo: PD de Retengao e clicar no botao Inserir.

£7 LOGUS sistema Integrado de Administracio Financeira do Estado do Piaui Degeny

TECHOLODB A

Planejamento bi Administracio Relatérios

} Esxecuicao Orgamentaria Contabilidade Contratos £ Convénios Folha de Pagamento

Acompanhamento de Execucio de PD PD de Retencdo

Bloqueio Judicial +/Fitro

Codigo de Barras

e e Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. [~ Remover limite q

Data de
Nimero UG Emitente UG Pagadora |Data Emissio Status Credor Programagac

2016PD0000L 17102 170102 04/11/2016 Contabiizado 29979036021490 - IN35 INSTITUTO NAC DE SEGURIDADE SOCIAL 01/11/2016

Concliagio de OB
Consultar CADIN
Envio de O
Execuggo de FD
Fechamento do Dia

Geragao de Arquivo de Credores

Geracio de RE

Guia de Devolugdo

Guia de Recolhimento

Importagio da Receita

Importagao das Restituigies

Liberacéo de Cotas Financeiras

Lista de Favoreddo para OB

Modelo de Prajecia de Execucio Financeira
MNota de Aplicagio e Resgate

0B Orcamentzria j
0B de Deducdo

0B de Retencao

0B de Transferéncia

(OB Extra-orcamentaria

PD Orgamentéria

PD de Retengdo
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6.1.2 - Preenchimento da Identificacao

Os campos Data de Emissdo, Data de Programacgao, Data de Vencimento e UG Liquidante devem
ser preenchidos, podendo digitar no formato indicado ou selecionar a data de emissao utilizando a fungao
calendario. :&

2

O usuario devera ter uma atengao especial em selecionar o campo “Resto a Pagar Processado
do Siafem”, clicando no quadrado ao lado da referida expressdo, para os casos de consignagbes
Liquidadas no SIAFEM. N&o devendo marca-lo, para os casos de consignagdes Liquidadas no SIAFE-PI:

Mnserir PD de Retencao
Identificacdo
* Data Emissdo  03(11/2016  Data de lancamento MUmero
* Data de Programacao | 03112016 E‘“{H ¢
* Data de Vendmento | 03112016 E‘"(})
* UG Liguidante | 170103 q '(, HRTMUMES FLORIANG

OB de Regularizacio [ | - Seledone -
Resto a Pagar Processado do Siafem
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6.1.3 - Preenchimento da Aba Detalhamento

Na aba detalhamento o preenchimento sera realizado , conforme orientagéo abaixo:

e UG Pagadora = selecione a UG pagadora;

e Domicilio Bancario Origem = selecione o DOMBAN de Origem;

e Tipo de Retencdo = selecione o Tipo de retencdo. O sistema vai apresentar todos os tipos de

retencéo vindo do SIAFEM que tem saldo na UG selecionada;

e Credor da Retengdo = selecione o credor da retengdo com saldo. O sistema estara

apresentando os credores que tem saldo de retengado registrado no passivo e na conta de

controle 899410201 (CONSIGNACOES EXERCICIOS ANTERIORES)

e Favorecido = selecione o favorecido da obrigagédo (para quem sera pago). Caso nao esteja na

selecdo, o favorecido devera ser cadastrado na tabela (Execucdo >Contabilidade>Tipo

Retencéo)

e Domicilio Bancario de Destino= selecione o domicilio bancario de destino do favorecido, isto

€, aquele que sera feito o pagamento;

e Competéncia = Informar a competéncia

e Valor Total da PD = Nao precisa preencher este campo, pois o sistema ira transferir o valor

informado na aba itens.

Det@lhanento Itens Pagamentos Processo Ohservacio =] Espelho Contabil

~UG Pagadora | 170102 q Q HRMSSANTOS BOMIESLUIS
* Nomidlio Bancario de Crigem | 001 - 0589 - 172443 - Importado do SIAFEM em 17/03/2016 11:39:05 (Conta D)
* Tipo de Retencado | IRRF TERCEIROS - 144 El
* Credor da Retengdo | 62389564372 - JARDEL SANTOS MIRANDA El
~Favoreddo | 0655348100014 q Q GOVERMNO DO ESTADO
* Domiclio Bancério de Destino | 001 - 3285 - 0000035402 El

competénca | 11,2016 E‘"@
Valor Total da PO 0,00
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6.1.4 - Preenchimento da Aba itens

Ao clicar na aba “ltens” o sistema automaticamente demonstrara varias linhas com as informagdes do
tipo: Numero da NL, Tipo de retengdo, Subitem da Despesa, Operagdo Patrimonial, Vinculagdo de
Pagamento, Numero da NE, Fonte e etc. O usuario devera filtrar para melhor localizagdo do valor a pagar

, pode ser por valor / documento .

O sistema esta demonstrando todos os Itens que tem saldo na conta 632110101 (RP A PAGR

PROCESSADOQOS), pois as retengbes nao estavam separadas no Siafem.

Iétalhamenb:u Ttens Fagamentos Processo Observacio ] Espelho Contabil !
~| Filtro
Excluir |Propriedade Megar |Operador Valor

‘i ||| saldo Disponivel [=] [ | igual [=] 7,20
o ||| selecione = O] | seledone =

Selecionar a NL foco do pagamento e clicar no botdo “ALTERAR”:

Y g ﬂ;ﬁlnsew Rt Q.Umparmdus e R

el el ok Onéwdlme (nékfe O Tookiod Wl amthme | Shlmdav

Ceiece T 5 VRIS
;

C
10 1 1 B 1 il Gl i WS

Il
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e Vinculagdo de Pagamento seja preenchido automaticamente ou selecionado, conforme
Domicilio Bancario Origem;

e Valor = Digite o valor referente a retencao e em seguida confirmar clicando no bot&o. _ #) Confirmar |

Alterar Item da PD de Retencdo B

Mumero da ML 2015MLO0845
Mumero da ME  2015MED0846
Fonte 113 - RECURS0S DO SUS
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Credor 62389564372 - JARDEL SAMNTOS MIRAMDA
Tipo Patrimonial  Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
Sub-tem da Despesa 15 - SERVICOS TECMICOS PROFISSIOMAIS

* Vinculacdo de Pagamento | 99 - Sem consumeo de Limite de Sague El
Saldo a pagar 7,20
* Valor pago 7.20

j 'E';' Cancelar

6.1.5 - Finalizagao e Contabilizagao
Apos preencher as abas de Pagamento, Processo e Observagéo o usuario tera condigbes de validar a

conclusdo da PD de Retengcdo, clicando no botdo o ..-ou podera Salvar

Rascunho clicando no botéo ou ainda, proceder a devida
T ~ . ahvar Rascunho ~ g .

contabilizagdo  pressionando o @ scte botdo Contabiliza r e em seguida

confirmar. __M

i & Anular g, Imprimir &ﬂ[‘[ﬁliagnésﬁco Contabil da OB | EﬁﬂrDiagnésﬁcn Contabil | QSalvar Rascunho ‘ @Cancelar |

6.1.6 - Apos realizar a contabilizagao da PD de Retengdo, o usuario devera executar a PD, que por sua
vez ird gerar a RE de forma automatica, conforme instru¢des demonstradas no item anterior deste
manual.

1. - Execugéo de PD

2. —Impresséo da Relagdo Extema - RE e da OB enviada ao Banco.
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6.1.6 — Espelho Contabil da PD de Retengdo

Unidade Gestora Mimero do Documento Data de |[Més
Emisséo
70102 2016PDO0O00Z 03117116 (11
UG Evento d';\um Mome da Conta [Conta Corrente Walor DJ/C
Cin miseidil Contabil
f70102 [770019[899120101 [PDS A EMITIR 62389564372 170102 2016MNED0B46.17.102. 7.20 D
2.10.302.0003.2297.3.3.90.36. 2695.15.1.13.0.000000.
000000.06.000000.000000.170102_2015ML00846.F
F70102 770019 [899120103 [PDS 62389564372 170102 2015MEQ00846 17102, 7.20 C
EMITIDAS A 2.10.302.0003.2297.3.3.90.36. 2695.15.1.13.0.000000._
PAGAR 000000.06.000000.000000.170102_2015ML00B46.F 17010220
16PD0O0002
6.1.7 — Espelho Contabil da OB de Retengao
r”lnidade Gestora Nimero do Documento Data |Mé
f70102 20160800003 031 m
UG Evento |Conta Nome da Conta Contabil Conta Corrente Valor |Df
Contabil C
7170102 010001 [111111901 |BANCO DO BRASIL SA 001. 0589 172448 720 |C
200204 [218810104 |IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO MA FONTE - IRRF 2015, PJ9999999. 144. 62389564372 720 D
660164 (632110101 |RP PROCESSADOS A PAGAR 62389564372.170102.2015NE00B46.17 102 720 D
2.10.302.0003.2297.3.3.90.36.  2695.15.1.13.0.000000.
000000.06.000000.000000.170102.2015NL00846
632210101 |RP PROCESSADOS PAGOS 170102.2016PD00002.170102.20160B00003. 720 |C
62389564372.170102.2015NE00B46.17 102
2.10.302.0003.2297.3.3.90.36.  2695.15.1.13.0.000000.
000000.06.000000.000000.170102.2015NL00846.F
770021 (899120103 |PDS EMITIDAS A PAGAR 62389564372.170102.2015NE00B46.17.102. 720 D
2.10.302.0003.2297.3.3.90.36.  2695.15.1.13.0.000000.
000000.06.000000.000000.170102.2015NL00846.F.170102.2
016PD00002
899120105 |PDS PAGAS 62389564372.170102.2015NE00B46.17.102. 720 |C
2.10.302.0003.2297.3.3.90.36.  2695.15.1.13.0.000000.
000000.06.000000.000000.170102.2015NL00846.F.170102.2
016PD00002.170102.20160B00003
870111 [799410101 |CONTRAPARTIDA DE OBRIGACOES A PAGAR @ 720 |C
899410201 |CONSIGNACOES EXERCICIOS ANTERIORES 2015, PJ9999999. 144. 62389564372 720 D
880026 (799310101 |CONTRAPARTIDA DA EXECUCAD DA DISPONIBILIDADE DE RECURSOS |@ 720 |C
821130201 |COMPROMETIDA POR CONSIGNA@@ESFRETEN@@ES 1.13.0.000000 720 D
821140101 |DISPONIBILIDADE POR DESTINA[;!?\O DE RECURSOS UTILIZADA 1.13.0.000000 720 |C
899310101 |CAIXA/BANCOS CONTA MOVIMENTO 1.13.0.000000 720 D
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